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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 12/2024
Burmistrza Michalowa
z dnia 23.05.2024 r.

Regulamin naboru wnioskow

o dofinansowanie w ramach Programu ,,Ciepte Mieszkanie” w Gminie Michatowo

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§1

. Regulamin naboru wnioskoéw (zwany dalej ,,Regulaminem"), stosuje sie¢ do wnioskow o

dofinansowanie (zwanych dalej ,,wnioskami"), zlozonych w naborze wnioskow
o dofinansowanie (zwanym dalej ,.naborem"), ktéry realizowany jest w systemie ciagtym, od dnia
naboru wskazanego w ogloszeniu o naborze wnioskéw o dofinansowanie, w ramach Programu

Priorytetowego ,,Cieple Mieszkanie" w Gminie Michatowo, zwanego dalej ,,Programem".

. Regulamin okresla sposob sktadania i rozpatrywania wnioskéw ztozonych w naborze do momentu

zawarcia umowy o dofinansowanie.

. Formy 1 warunki udzielania dofinansowania oraz szczegdtowe kryteria wyboru przedsiewzieé

okresla Program.

Rozdzial 11

Skladanie wnioskow o dofinansowanie

§2

. Nabor wnioskow odbywa si¢ na podstawie ogloszenia o naborze publikowanego na stronie

internetowej BIP Urzedu Miejskiego w Michatowie w terminach tam wskazanych.

. Wnioski nalezy sklada¢ do Urzedu Miejskiego Michatowo, ul. Biatostocka 11, 16-050 Michatowo

(zwanego dalej ,,Urzad") w dniach i godzinach pracy Urzedu tj. od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 7.15 do 15.15,

. Wnioski nalezy skiada¢ na obowigzujgcym aktualnie formularzu, Wzo6r wniosku stanowi zatacznik

nr 3 do Zarzadzenia Burmistrza Michatowa nr 12/2024 z dnia 23.05.2024 1.

. Wniosek sklada si¢ w formie elektronicznej albo papierowe;j.

. W celu zlozenia wniosku w wersji elektronicznej nalezy pobraé¢ PDF wniosku, wypekié i opatrzy¢

go kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym Wnioskodawcy i przestaé
na skrzynke podaweza Urzedu Miejskiego w Michatowie (zwang dalej ,,Gmina") znajdujaca sie
na elektronicznej Platformie Ushlug Administracji Publicznej (ePUAP): adres skrytki

/ybhh634s7p/SkrytkaESP



6. W tym przypadku, konieczne jest zalagczenie do wniosku zatacznikéw w formie elektronicznej
(skany z wymaganymi podpisami).

7. W przypadku gdy Wnioskodawca (zwany rowniez ,.Beneficjentem ) nie ma
mozliwosci ztozenia wniosku droga elektronicznag, istnieje mozliwos¢ zlozenia wniosku wraz z
zalacznikami w formie papierowej. W celu zlozenia wniosku w formie papierowej nalezy pobrac¢
PDF wniosku, wypehi¢ elektronicznie lub recznie, opatrzy¢ go podpisem wlasnorecznym
Whnioskodawcy 1 dostarczy¢ wraz z podpisanymi zalgcznikami do Urzedu Miejskiego w
Michatowie na biuro podawcze.

8. Wniosek o dofinansowanie skladany w formie papierowej moze zosta¢ zlozony przez
Pelnomocnika Wnioskodawcy. W takim przypadku do formy papierowe] wniosku nalezy dolaczy¢
oryginal pelnomocnictwa sporzadzony jako dokument w formie papierowej i opatrzony
wlasnorgcznym podpisem.

9. Pelnomocnictwo, o ktéorym mowa w ust. 8, powinno obejmowa¢ umocowanie do zlozenia
o$wiadczen woli w imieniu i na rzecz Wnioskodawcy wobec Gminy jakie sa niezbgdne do
zlozenia wniosku i zawarcia umowy o dofinansowanie. Dodatkowo pelnomocnictwo moze
dotyczy¢ prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie oraz jej zmiany.

10. Wniosek sklada si¢ w terminach wskazanych w ogloszeniu o naborze. O zachowaniu terminu
zlozenia decyduje data zlozenia wniosku:

1) dla wniosku skladanego wylacznie w postaci elektronicznej: data jego wystania
na wyznaczong skrzynke podawczg Urzedu znajdujacy si¢ na elektronicznej Platformie
Uslug Administracji Publicznej (ePUAP),

2) dla wniosku sktadanego w formie papierowe;j:

a) data wplywu papierowej formy wniosku do Urzedu (potwierdzana na pierwszej
stronie dostarczonego wniosku poprzez stempel (biura podawczego) w Urzedzie
lub potwierdzana poprzez odbiér przesytki) - jezeli wniosek o dofinansowanie
zostal dostarczony przez Wnioskodawce lub przedstawiciela Wnioskodawcy
osobiscie albo za posrednictwem kuriera

b) data nadania papierowej formy wniosku w polskiej placowce pocztowe]j operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(w latach 2016-2025 funkcje¢ operatora wyznaczonego w rozumieniu tej ustawy
pelni Poczta Polska S.A.).

11. Wniosek zlozony poza ogloszonym terminem naboru zostaje odrzucony, o czym Wnioskodawca

jest informowany w formie pisemne;.

12. W przypadku zlozenia wigcej niz jednego wniosku o dofinansowanie na realizacje

przedsigwzigcia na ten sam lokal mieszkalny, rozpatrzeniu podlega tylko pierwszy wniosek
(decyduje kolejnosé wplywu), z zastrzezeniem ust. 14,

13. Wnioskodawca ma prawo do jednokrotnej korekty wniosku bez wezwania Gminy w zakresie



zmiany danych zawartych w zlozonym wniosku o dofinansowanie, z zastrzezeniem § 11 ust. 2.

Informacja o zmianie danych ztozonych we wniosku odbywa si¢ w ten sam sposéb jak zlozenie

wniosku o dofinansowanie. W takim przypadku, nalezy w formularzu wniosku o dofinansowanie

zaznaczy¢ pole ,Korekta wniosku". W ramach korekty wniosku nie mozna dokonaé¢ zmiany

lokalu mieszkalnego, ktory zostal wskazany we wniosku o dofinansowanie. Ztozenie korekty

wniosku mozliwe jest jedynie przed podjgciem przez Gming decyzji o dofinansowaniu, o ktorej

mowa w § 3 ust. 2 pkt. 5.

14. Wnioskodawca moze wycofa¢ zlozony wniosek skladajgc oswiadczenie z jednoznacznym

wskazaniem wniosku, ktérego to o$wiadczenie dotyczy. Wnioskodawca sktada oswiadczenie w

formie pisemne;j.

15. Rozpatrzenie przez Gming kolejnego wniosku na ten sam lokal mieszkalny jest mozliwe po lub

rownoczesnie z wycofaniem wniosku wezesniejszego.

16. Podtrzymanie wniosku o dofinansowanie w przypadku $mierci Wnioskodawcy:

1) W przypadku $mierci Wnioskodawcy, ktéra nastapila w okresie od dnia zlozenia wniosku

do dnia zawarcia umowy o dofinansowanie:

a)

b)

kazdy dotychczasowy wspotwlasciciel lokalu mieszkalnego objetego wnioskiem
moze, w terminie 60 dni kalendarzowych od dnia $mierci Wnioskodawcy, ztozy¢
pisemne oswiadczenie o podtrzymaniu wniosku o dofinansowanie,

Gmina zawiesza postgpowanie w sprawie udzielenia dofinansowania do czasu
przedfozenia zgody pozostalych wspotwlascicieli na realizacje przedsiewzigcia w
lokalu mieszkalnym, o ktérym mowa w lit. a) oraz innych dokumentow i
oswiadczen wymaganych od Wnioskodawcy, w szczegdlnosci dotyczacych
uzyskiwanych dochodow,

w przypadku przedlozenia dokumentow i o$wiadczen, o ktorych mowa w lit. b)
Gmina dokonuje ponownej oceny wniosku o dofinansowanie biorac pod uwage

zmian¢ Wnioskodawcy,

d) w przypadku nieprzedlozenia dokumentow i o$wiadczen, o ktorych mowa w lit. b),

w terminie 90 dni kalendarzowych od daty zlozenia oswiadczenia o podtrzymaniu
wniosku o dofinansowanie, Gmina odrzuca wniosek,

w przypadku, gdy lokal mieszkalny objety wnioskiem o dofinansowanie nie byt
objety wspdtwlasnoscia lub zaden ze wspolwlascicieli nie zlozyl oswiadczenia
zgodnie z lit. a), spadkobierca zmarlego Wnioskodawcy, ktory wykaze, ze posiada
tytut prawny do lokalu mieszkalnego objetego wnioskiem

o dofinansowanie, moze, w terminie 60 dni kalendarzowych od dnia $mierci
Whioskodawcey, zlozy¢ o$wiadczenie o wniosku o dofinansowanie lit b), ¢) i d)

stosuje si¢ odpowiednio.



2) W przypadku $mierci Wnioskodawcy , ktora nastapita w okresie po podpisaniu umowy o
dofinansowanie:

a) kazdy dotychczasowy wspdtwlasciciel lokalu mieszkalnego objetego umowa moze,
w terminie 60 dni kalendarzowych od dnia $mierci Beneficjenta, zlozy¢ pisemne
oswiadczenie o podtrzymaniu realizacji przedsigwzigcia,

b) Gmina zawiesza terminy realizacji przedsiewzigcia do czasu przedtozenia zgody
pozostalych wspotwlascicieli na realizacjg¢ przedsiewzigcia w lokalu mieszkalnym,
o ktérym mowa w lit. a).

¢) W przypadku nieprzedlozenia dokumentow i oswiadczen, o ktérych mowa w lit.

b), w terminie 180 dni kalendarzowych od daty zlozenia oswiadczenia o
podtrzymaniu realizacji przedsiewzigcia, umowa wygasa.

d) W przypadku, gdy lokal mieszkalny objety umowg nie byl objety wspotwlasnoscia
lub zaden ze wspodtwlaseicieli nie zlozyl o§wiadczenia zgodnie z lit. a),
spadkobierca zmartego Wnioskodawcy, ktory wykaze,
ze posiada tytul prawny do lokalu mieszkalnego objetego umowa, moze, w terminie
90 dni kalendarzowych od dnia $mierci Wnioskodawcy, zlozy¢ o$wiadczenie o

podtrzymaniu realizacji przedsigwziecia lit. a) b) i ¢) stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial 111
Etapy rozpatrywania wniosku
§3
1. Rozpatrzenie wniosku odbywa si¢ w terminie do 30 dni roboczych od daty wplywu do Urzedu, z
zastrzezeniem postanowien ust. 3 i 4.

2. Etapy rozpatrywania wniosku:

1)zarejestrowanie wniosku;

2) ocena wniosku wg kryteriéw dostepu i jakosciowych;

3) uzupelnienie przez Wnioskodawee brakujacych informacji  i/lub  dokumentdw,

wymaganych na etapie oceny wg kryteriow dostepu i jako$ciowych lub zlozenie wyjasnien;

4) ponowna ocena wniosku wg kryteriow dostepu i jakosciowych;
5) decyzja o dofinansowaniu.

3. Wezwanie Wnioskodawcy przez Gmine do uzupelnienia brakujacych informacji i/lub
dokumentéw lub wyjasnien moze wydhluzy¢ termin rozpatrzenia wniosku, o ktéorym mowa w ust.

1, o czas wykonania tych czynnosci.



N

W przypadku zlozenia przez Wnioskodawce korekty wniosku, o ktdrej mowa w § 2 ust. 13,
termin, o ktérym mowa w ust. 1 naliczany jest od daty wptywu tej korekty do Urzedu.

W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wnioskow o dofinansowanie przewiduje sie
mozliwos¢ kontaktu Gminy z Wnioskodawca za posrednictwem poczty elektronicznej, lub

telefonicznie

Rozdzial IV

Ocena wniosku o dofinansowanie wedlug kryteriéw dostepu i jako$ciowych

§4
Ocena wniosku wedtug kryteriow dostepu/jakosciowych dokonywana jest zgodnie z kryteriami
okreslonymi w Programie.
Ocena wniosku na podstawie kryteriéw dostepu i jakosciowych ma postaé ,,0-1" tzn. ,,TAK -
NIE" zgodnie z zatacznikiem nr ... do regulaminu naboru.
Wniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli Wnioskodawca nie spetnia
ktoregokolwiek z kryteriow, a uzupelnienie nie wplynie na wynik oceny.
O odrzuceniu wniosku o dofinansowanie oraz odmowie zawarcia umowy o dofinansowanie wraz
z uzasadnieniem, Wnioskodawca jest informowany w formie pisemnej na adres do
korespondencji wskazany we wniosku o dofinansowanie.
W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny wedtug kryteriéw dostepu lub jakosciowych
Wnioskodawca moze zwrdci¢ si¢ do Gminy o ponowne rozpatrzenie wniosku, w formie pisma

opatrzonego wilasnorgcznym podpisem, podpisem zaufanym lub kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczychl, liczonym od dnia doreczenia
pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 4. W pismie
Whnioskodawea wskazuje kryteria, z ktérych ocena si¢ nie zgadza uzasadniajac swoje
stanowisko.

Gmina rozpatruje pismo Wnioskodawey, o ktorym mowa w ust. 5, w terminie do 10 dni
roboczych od daty wplywu tego pisma do Urzgdu. O wyniku informuje Wnioskodawce w formie
pisemnej. W przypadku spraw wymagajacych zaciagniecia opinii prawnej, termin rozpatrzenia

wniosku moze ulec przedtuzeniu, o czym Gmina poinformuje Wnioskodawce.

§5
Wezwanie Wnioskodawcy do uzupelnienia zlozonej dokumentacji
W ramach oceny wedtug kryteriéw dostepu i jakosciowych mozliwe jest jednokrotne wezwanie

Whnioskodawcey do uzupetnienia brakujacych informacji lub dokumentéw, wymaganych

! Termin uwaza sig za zachowany, jezeli najpozniej w dniu jego uplywu pismo Wnioskodawey wplynie do Gminy.



na etapie oceny wg kryteriow dostepu i jakosciowych lub zlozenia wyjasnien.

Wezwanie kierowane jest do Wnioskodawcy w formie pisemnej na adres do korespondenciji
wskazany we wniosku.

Wnioskodawca zobowigzany jest do zlozenia korekty wniosku, uzupelnienia brakujacych
informacji lub dokumentéw lub ztozenia wyjasnien, zgodnie z wezwaniem Gminy, w terminie 10
dni roboczych liczonych od nastgpnego dnia po dniu dorgczenia pisma, o ktérym mowa w ust. 2.
Do opisanego powyzej uzupeinienia dokumentéw / uzupelnienia brakujacych informacji
/ ztozenia wyjasnien / zlozenia korekty wniosku przez Wnioskodawce stosuje sie odpowiednio
zapisy § 2 ust. 13.

W indywidualnych przypadkach, na uzasadniona prosbe Wnioskodawcy, istnieje mozliwos¢
wydluzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 3. Prosba o wydtuzenie terminu musi by¢é zlozona za
posrednictwem poczty elektronicznej albo w formie pisemnej przed uptywem tego terminu?.

Po dokonaniu korekty wniosku / uzupetnienia ztozonej dokumentacji / uzupetnienia brakujgcych
informacji / zlozenia wyjasnien przez Wnioskodawce nastepuje ponowna ocena wedtug
kryteriéw dostepu i jakosciowych.

Wnhiosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli:

1) niespetnione jest ktorekolwiek z kryteriow: dostepu/ jakosciowych;

2) Wnioskodawca pomimo wezwania w wyznaczonym terminie lub w wyznaczonym
nowym terminie po uzasadnionej prosbie, nie uzupelil wskazanych w wezwaniu
dokumentéw lub informacji lub nie zlozyl wymaganych wyjasnien czy korekty
wniosku;

3) Wnioskodawca zlozyt wyjasnienia niekompletne, niepozwalajace na stwierdzenie, ze
kryteria zostaly spelnione.

Do odrzucenia wniosku o dofinansowanie w przypadkach okreslonych w ust. 6 stosuje si¢
odpowiednio regulacje § 4 ust. 4 -6.
Rozdzial V
Dofinansowanie
§o6
Decyzja o udzieleniu dofinansowania
Decyzja o udzieleniu dofinansowania, ktére nie stanowi decyzji w rozumieniu Kodeksu
postgpowania administracyjnego, jest podejmowana przez Gmine dla wnioskéw o
dofinansowanie, ktore pozytywnie przeszly ocene wg kryteriow dostepu i jakosciowych.

Odmowa udzielenia dofinansowania dla wnioskéw o dofinansowanie, ktére pozytywnie przeszly

2 Termin uwaza sig za zachowany, jezeli najpdZniej w dniu jego uplywu prosba Wnioskodawey wplynie do Gminy



ocene wg kryteriow dostgpu i jakosciowych, mozliwa jest w przypadku braku $rodkow
finansowych.
3. W przypadku odmowy przyznania dofinansowania stosuje si¢ odpowiednio § 4 ust. 4-6.
§7
Zawarcie umowy
W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania, Gmina zawiera umowe o

dofinansowanie z Wnioskodawcg

Rozdzial VI
Podstawy prawne udzielenia dofinansowania
§8
Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz.U. z 2024 r. poz. 54).

Rozdzial VII
Postanowienia koncowe
§9
Wszelkie watpliwosci odnoszace si¢ do interpretacji postanowien Regulaminu rozstrzyga Burmistrz
Michatowa
§10

Zlozenie wniosku o dofinansowanie w naborze w ramach Programu oznacza:

1. Akceptacj¢ Programu, postanowien niniejszego Regulaminu oraz dokumentéw w nim
wymienionych;

2. Wyrazenie zgody na przeprowadzenie przez przedstawicieli Gminy lub przedstawicieli
WFOSIiGW lub NFOSIGW lub inny podmiot upowazniony przez te instytucje kontroli

realizacji przedsigwzigcia, w tym podcezas wizytacji koncowej do czasu zakoriczenia okresu

trwalosci przedsiewziecia.

3. Wskazane w Regulaminie terminy rozpatrywania wnioskow przez Gmine maja charakter
instrukcyjny i ich naruszenie przez Gming nie stanowi podstawy do roszczen ze strony

Whnioskodawcy.

4. Wnioskodawca ma obowigzek niezwlocznego informowania Gminy o kazdej zmianie danych
adresowych, pod rygorem uznania skutecznego doreczenia korespondencii przez Gmine,
przestanej na dotychczas znany Gminie adres Wnioskodawcy. Zmiany tych danych nie
stanowig korekty wniosku, o ktorej mowa w § 2 ust. 13.

5. Korespondencje do Gminy nalezy kierowa¢ na adres Urzad Miejski w Michatowie ul.

Bialostocka 11. 16-050 Michatowo



§11

1. W uzasadnionych przypadkach moze nastgpi¢ zmiana postanowien Regulaminu w trybie jak
dla przyjecia niniejszego Regulaminu.

2. Wnioskodawca ma obowiazek niezwlocznego informowania wlasciwego urzgdu o kazdej
zmianie danych adresowych pod rygorem uznania skutecznego dorgczenia korespondenc;ji
przez wlasciwy urzad przestanej na dotychczasowy znany wiasciwemu Urzedowi adres
Whnioskodawcy. Zmiany tych danych nie zaliczajg sie do zmiany ( korekty wniosku ) opisane;j
w § 2 ust 13.

3. Celem rozstrzygnigcia ewentualnych sporéw i roszezen zwigzanych z naborem, podejmowane
bgda wszelkie dzialania majace na celu polubowne rozwigzanie sporu / roszczenia. W

przypadku braku porozumienia, spory i roszczenia beda podlegaly rozstrzygnieciu przez Sad

.
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wlasciwy dla siedziby Gminy.




