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Nr postepowania: 26.8.2022 Michatowo, dnia 06.07.2022 r.

Gminny Osrodek Kultury w Michalowie
ul. Bialostocka 19
16-050 Michalowo

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SWZ)

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonym w trybie art. 275 pkt 1 (trybie podstawowym bez negocjacji)
o wartosci zamowienia nieprzekraczajacej progéw unijnych, o jakich stanowi art. 3
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22019 1. poz. 1919 ze zm.), dalej ustawa PZP,
ktorego przedmiotem jest:

Przeprowadzenie warsztatow i zaje¢ dodatkowych

w projekcie pn. ,,Wsparcie rodzin poprzez rozszerzenie oferty 3 Swietlic
wiejskich Gminnego Osrodka Kultury w Michalowie
(Bondary, Jalowka, Szymki)”

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu nr RPPD.09.01.00-20-0408/19 pod nazwg ,,Wsparcie
rodzin poprzez rozszerzenie oferty 3 §wietlic wiejskich Gminnego Osrodka Kultury w Michalowie
(Bondary, Jatéwka, Szymki)” wspdtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Dziatania 9.1 Rewitalizacja spoleczna i ksztaltowanie kapitatu spotecznego,

Osi Priorytetowej IX. ROZWOJ LOKALNY, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego (RPO WP) na lata 2014 — 2020.

ZATWIERDZAM
Dyrektor
Gminnego Osrodka Kultury w Michatowie

/-/ Pawel Oziabto



SPIS TRESCI

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego. 3
I1. Ochrona danych osobowych. 3
III. Tryb udzielania zamowienia. 4
IV. Opis przedmiotu zamowienia. 4
V. Wizja lokalna. 5
VI. Podwykonawstwo. 5
VII. Termin wykonania zamdwienia. 6
VIII. Warunki udzialu w postepowaniu. 6
IX. Podstawy wykluczenia z postepowania. 6
X. Podmiotowe srodki dowodowe. O$wiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sg
dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu
oraz wykazania braku podstaw wykluczenia. 6
XI. Informacja dla Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia. 7
XII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen lub dokumentéw. 8
XIII. Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajacego w SWZ 8
XIV. Sposo6b obliczania ceny oferty. 9
XV. Wymagania dotyczace wadium. 10
XVI. Termin zwigzania ofertg. 10
XVII. Miejsce i termin skladania ofert. 10
XVIII. Otwarcie ofert. 11
XIX. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
11
XX. Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy. 12
XXI. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. 12
XXII. Informacje o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany. 12
XXIII. Pouczenie o $srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy. 12
XXIV. Zalecenia Zamawiajacego. 13
XXVI. Spis zalgcznikow. 14

2|Strona



I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.
Nazwa Zamawiajacego:

Gminny Osrodek Kultury w Michatowie

Adres:
ul. Biatostocka 19
16-050 Michatowo

Informacje kontaktowe:

tel. +48 (085) 71 89 019

e-mail: gok@gokmichalowo.pl

strona internetowa: http://www.gokmichalowo.pl , http://bip.ug.michalowo.wrotapodlasia.pl/GOK/
godziny pracy Zamawiajgcego: poniedziatek - pigtek od 7:00 — 15:00

II. Ochrona danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej ,,RODO”)
informujemy, ze:

L.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminny Osrodek Kultury w Michatowie z
reprezentowany przez Dyrektora.

administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych — Pana/Panig Pawla Niesterowicza, z
ktérym mozna si¢ kontaktowac pod adresem e-mail: iod gok michalowo@podlaskie.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 74 ustawy PZP

Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z
udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dost¢pu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie administratora
niewspohmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnoSci
podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu
albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postgpowania o udzielenie
zamowienia);

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
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niezgodnym z ustawq PZP oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow);

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego Iub konkursu oraz przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

1) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO;

10. przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z
RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem
wlasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

II1. Tryb udzielania zamdwienia.

1.

Nk

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, o jakim stanowi art. 275 pkt 1
ustawy PZP oraz na podstawie niniejszej Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia, zwanej dalej
wSWZ”.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z mozliwo$cig prowadzenia
negocjacji.

Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza progdw unijnych o jakich mowa
w art. 3 ustawy PZP.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogdw elektronicznych.

Zamawiajacy nie prowadzi postgpowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wylgcznie przez
Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy PZP.

IV. Opis przedmiotu zaméwienia.

L.

Przedmiotem zamoOwienia  jest usluga  przeprowadzenia  warsztatow  szachowych,
ogbélnomuzycznych (wokalno-instrumentalnych), rzemiosta artystycznego, teatralnych, filmowych,
plastycznych, dyskusyjnego klubu filmowego, zaje¢ matematycznych, zaje¢ w zakresie nauk
przyrodniczych, zaje¢ informatycznych-robotyka, zaje¢ rozwijajacych zainteresowanie
j. angielskim w $wietlicach w Bondarach, Jatowka, Szymki dla 29 Uczestnikow i Uczestniczek
projektu (dzieci i mtodziez), pt. ,,Wsparcie rodzin poprzez rozszerzenie oferty 3 §wietlic wiejskich
Gminnego Osrodka Kultury w Michatowie (Bondary, Jatowka, Szymki)”.
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2. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych w zakresie 11 czeSci zamowienia:

CzeSci zamowienia Nazwa warsztatow/zaje¢ dodatkowych
Czesé 1 Warsztaty szachowe
Czesc 2 Warsztaty ogdlnomuzyczne
Czesé 3 Warsztaty filmowe
Czesce 4 Warsztaty rzemiosta artystycznego
Cze$é 5 Warsztaty teatralne
Czese 6 Warsztaty plastyczne
Czese 7 Zajecia matematyczne
Czes¢ 8 Zajecia w zakresie nauk przyrodniczych
Cze$¢ 9 Dyskusyjny Klub Filmowy
Czesé 10 Zajecia informatyczne- robotyka
Czes¢ 11 Zajecia rozwijajace zainteresowanie j. angielskim

3. Wykonawca moze zlozy¢ ofert¢ w odniesieniu do jednej, kilku czgSci zamowienia lub
wszystkich cze¢§ci zamowienia. Zamawiajacy nie okresla maksymalnej liczby czesci
zaméwienia, na ktore ofertg moze ztozy¢ jeden Wykonawca.

4.  Miejsce wykonywania ushugi — Swietlice w Bondarach, Jatéwka, Szymki, Gmina Michatowo,
powiat biatostocki, woj. podlaskie.

5. Szczegbélowy zakres prac (Opis Przedmiotu Zamoéwienia) okreslony zostat w Zalaczniku nr 1
do SWZ oraz w istotnych postanowieniach przysztej umowy stanowigcych Zalgcznik nr 5
do SWZ.

6. W nawigzaniu do treSci art. 95 ust. 1 ustawy, majac na wzgledzie wymdg posiadania
odpowiedniego wyksztatcenia lub do$wiadczenia zawodowego w pracy w danym obszarze
merytorycznym przez osoby wykonujace zamowienie, Zamawiajacy nie dokonuje opisu
czynnos$ci wymagajacych zatrudnienia osob na podstawie umowy o prace przez Wykonawce
lub Podwykonawce w rozumieniu przepiséw art. 22 ust.1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks Pracy (tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 1040 z p6zn. zm.).

7. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych

czesci zamowienia w zakresie przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 214 pkt. 7 ustawy.

9. Nazwa/y i kod/y Wspdlnego Stownika Zamédwien (CPV):

Gtowny kod: 80100000-5: ustugi szkolnictwa podstawowego.

*®

Identyfikator postepowania na platformie miniPortal:
847¢5972-1103-4a06-9¢c0a-6018a8cd9975
Numer ogloszenia: 2022/BZP 00240523/01 z dnia 06.07.2022r.

V. Wizja lokalna.
Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje mozliwos¢ wizji lokalnej obiektow.

VI. Podwykonawstwo.

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czg¢sci zamdéwienia podwykonawcy (podwykonawcom).

2. Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czeg$ci zamowienia.

3. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia cz¢$ci zamoOwienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazal w ofercie czg$ci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podal (o ile s3 mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych
podwykonawcow.
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VII. Termin wykonania zamo6wienia.
Termin wykonania zamowienia — od podpisania umowy do 15.06.2023 r.

VIII. Warunki udzialu w postepowaniu.

1.

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udzialu w

postepowaniu:

1) dotyczace kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j,
o ile wynika to z odr¢gbnych przepisow: Zamawiajacy nie okresla warunku w ww.
zaKresie.

2) dotyczace sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiajacy nie okresla warunku w
ww. zakresie.

3) dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajacy okresla, ze ww. warunek
zostanie spetniony, je§li wykonawca wykaze, ze:
dysponuje lub bedzie dysponowat 1 osobg posiadajacg wyksztatcenie zbiezne ze wskazang
czgScig zamowienia lub posiadajgcg minimum 3 miesigcy do$wiadczenie zawodowego w
pracy w danym obszarze merytorycznym wlasciwym dla danej cze$ci zamowienia.

IX. Podstawy wykluczenia z postepowania.

X.

1. Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ Wykonawcow, w stosunku
do ktorych zachodzi ktorakolwiek z okoliczno$ci wskazanych w art. 108 ust. 1
ustawy PZP.

2.  Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy PZP.

Podmiotowe Srodki dowodowe. Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sa dostarczy¢

Wykonawcey w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
wykazania braku podstaw wykluczenia.

1.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dolgczy¢ aktualne na dzien skladania ofert
o$wiadczenie o spelnianiu warunkoéw udzialu w postgpowaniu oraz o niepodleganiu wykluczeniu
Z postepowania - zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do SWZ.

. Informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowia wstepne potwierdzenie,

ze Wykonawca spelnia warunki udzialu w postgpowaniu oraz nie podlega wykluczeniu z
postepowania.

. Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wzywa wykonawce, ktérego oferta

zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz S dni,

aktualnych na dzien zlozenia podmiotowych §rodkéw dowodowych.

Podmiotowe $rodki dowodowe w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w

postepowaniu:

1) Wykaz osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego, wraz
z informacjami na temat ich uprawnien niezbednych do wykonania zamowienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci oraz informacja o
podstawie do dysponowania tymi osobami — wzér wykazu oséb stanowi Zalacznik nr 4
do SWZ;

5. Podmiotowe Srodki dowodowe w celu wykazania braku podstaw wykluczenia:

1) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego Iub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP,
sporzadzonych nie wcze$niej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrgbne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;
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6. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 2, sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji, nie ogltoszono upadtosci, jego
aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalnosé¢
gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury. Dokument, o ktorym mowa powyzej, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed jego zlozeniem.

7. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢

dokumentow, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 2, zastepuje si¢ je w calosci lub czgsci dokumentem
zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo o0sdb
uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczyc¢,
ztozone pod przysigga, lub, jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania nie ma przepisow o o$wiadczeniu pod przysi¢ga, zlozone przed organem
sagdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego, wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy.

8. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je

uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazal w o$wiadczeniu, o
ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP dane umozliwiajgce dostep do tych srodkow.

9. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktore

zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidlowos¢ i
aktualnosé.

10. W zakresie nieuregulowanym ustawa PZP lub niniejsza SWZ do oswiadczen i dokumentow
sktadanych przez Wykonawce w postgpowaniu zastosowanie maja w szczegolnosci przepisy
rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentoéw lub oswiadczen, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415) oraz rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz s$rodkow
komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).

XI. Informacja dla Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

1.

Wykonawecy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawey ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo winno
by¢ zataczone do oferty.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, os§wiadczenia, o
ktorych mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, sktada kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenia te
potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkow udziatu w zakresie, w jakim
kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu.

. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia dotgczajg do oferty o§wiadczenie, z

ktorego wynika, ktore dostawy wykonajg poszczegolni wykonawcy.
Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postgpowania sktada
kazdy z Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ 0 zamowienie.
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XII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw.

1. Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: zastepca dyrektora Jerzy Ostapczuk

2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej

3. W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami
odbywa si¢ droga elektroniczng przy uZzyciu miniPortalu https:/miniportal.uzp.gov.pl/
Wykonawca zamierzajacy wzigé udzial w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,
musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajagcy konto na ePUAP ma dostep do
formularzy: zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej
przekazywanej przy ich uzyciu, opisane zostalty w regulaminie korzystania z miniPortalu.

5. Wykonawca przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
akceptuje warunki korzystania z miniPortalu okre§lone w regulaminie miniPortalu oraz
zobowigzuje si¢ korzystajac z miniPortalu przestrzega¢ postanowien tego regulaminu.

6. Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150MB.

7. Za datg przekazania oferty, o§wiadczenia, o ktorym mowa w art.125 ust.1 pzp, podmiotowych
srodkéw dowodowych, przedmiotowych $rodkéow dowodowych oraz innych informacii,
o$wiadczen lub dokumentéw, przekazywanych w postegpowaniu, przyjmuje si¢ date ich
przekazania na ePUAP.

8. W postgpowaniu o udzielenie zamodwienia korespondencja elektroniczna (inna niz oferta
Wykonawcy i zalaczniki do oferty) odbywa si¢ elektronicznie za posrednictwem dedykowanego
formularza dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal (Formularz do
komunikacji). Korespondencja przestana za pomoca tego formularza nie moze by¢ szyfrowana. We
wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postgpowaniem Zamawiajacy 1 Wykonawcy
postuguja si¢ numerem ogtoszenia (BZP).

9. Zamawiajacy moze réwniez komunikowa¢ si¢ z Wykonawcami za pomoca poczty elektroniczne;j,
email: gok@gokmichalowo.pl

10.Dokumenty elektroniczne, o§wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow lub o$wiadczen
sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zataczniki.
Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwos¢ sktadania dokumentow elektronicznych, o$wiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentoéw lub o$wiadczen za pomoca poczty elektronicznej, na adres
email: gok@gokmichalowo.pl

11.Sposdéb  sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen Iub elektronicznych kopii
dokumentow lub os$wiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreSlonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektronicznej w post¢gpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).

12.Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny sposob niz przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

XIII. Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentéw wymaganych przez Zamawiajacego

w SWZ

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej w formacie
danych: pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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Sposob zlozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostal w Instrukcji uzytkownika
dostgpnej na miniPortalu.

. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobg¢ upowazniong do reprezentowania

Wykonawey kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub podpisu
zaufanego.

. Wykonawca sklada oferte w postgpowaniu za posrednictwem formularza do zlozenia, zmiany,

wycofania oferty dostepnego na ePUAP i udostgpnionego réwniez na miniPortalu lub
bezposrednio poprzez strong https://obywatel.gov.pl/nforms/ezamowienia. Klucz publiczny
niezbgdny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla wykonawcow na
miniPortalu — szczegodty postgpowania oraz stronie internetowej Zamawiajgcego. W formularzu
oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktérym prowadzona bedzie
korespondencja zwigzana z postgpowaniem.

. Jezeli na oferte sktada si¢ kilka dokumentow, Wykonawca powinien stworzy¢ folder, do ktorego

przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Nast¢pnie z tego folderu Wykonawca powinien
sporzadzi¢ folder .zip (bez nadawania mu haset i bez szyfrowania). W kolejnym kroku za
posrednictwem aplikacji do szyfrowania Wykonawca zaszyfruje folder zawierajacy dokumenty
sktadajace si¢ na oferte.

. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2020 r. poz. 1913), ktore
Wykonawca zastrzeze jako tajemnic¢ przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zalacznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa”
a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czg¢s¢ skompresowane do jednego pliku archiwum
(ZIP). Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazaé spelnienie
przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. Zaleca si¢, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy
przedsigbiorstwa bylo sformulowane w sposob umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie
przez Wykonawce tajemnicy przedsicbiorstwa bez uzasadnienia, bgdzie traktowane przez
Zamawiajacego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjgcia
niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z
postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy PZP.

Do przygotowania oferty zaleca si¢ wykorzystanie Formularza Oferty, ktorego wzoér stanowi
Zatacznik nr 2 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez
Zamawiajacego wzoru, w tresci oferty nalezy zamie$ci¢ wszystkie informacje wymagane w
Formularzu Ofertowym.

XIV. Sposo6b obliczania ceny oferty.

1.

Wykonawca podaje ceng catkowita za realizacj¢ przedmiotu zamowienia zgodnie ze wzorem
Formularza Ofertowego, stanowigcego Zalacznik nr 2 do SWZ.

Cena ofertowa brutto musi uwzglgdniaé wszystkie koszty zwiagzane z realizacjg przedmiotu
zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz istotnymi postanowieniami umowy
okreslonymi w niniejszej SWZ.

. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajacg negocjacji i

wyczerpujacg wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajacego zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnosciag do dwdch miegjsc po
przecinku.
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Cena winna by¢ wyrazona w polskich ztotych (PLN) netto oraz brutto i zawiera¢ wszelkie koszty
zwigzane z realizacja zamowienia, zaokraglona do pelnych groszy - dwa miejsca po przecinku.

W formularzu ofertowym nalezy wskaza¢ stawke podatku VAT obowiagzujaca w dniu sktadania
oferty dla poszczegdlnych ustug objetych zamoéwieniem. Dokumenty, potwierdzajace ww.
wymagania Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ wraz z dostawg przedmiotu zamdwienia.

. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walucie obcej.
. Jezeli zostala ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowigzku

podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (tj. Dz. U. z

2020 r. poz. 106, z pézn. zm.), dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy

dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow i ustug, ktorg mialby

obowiazek rozliczy¢. W ofercie, o ktorej mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ushugi, ktéorych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego, bez
kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

. Wz6ér Formularza Ofertowego zostal opracowany przy zalozeniu, iz wybdr oferty nie bedzie

prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego w zakresie podatku VAT. W
przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ o§wiadczenie o powstaniu u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowa¢ tres¢ formularza.

XV. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XVI. Termin zwigzania oferta.

1.

Wykonawca bedzie zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania

oferta wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta zwraca si¢
jednokrotnie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dluzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertag wymaga ztozenia
przez wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

XVII. Miejsce i termin skladania ofert.

1.

N

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do zlozenia lub wycofania oferty
dostepnego na ePUAP i udostgpnionego rowniez na miniPortalu. Sposob ztozenia oferty opisany
zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

Oferte wraz z wymaganymi zalgcznikami nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 18.07.2022r. do
godz. 09.00

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ ztozong po terminie sktadania ofert.
. Wykonawca przed uplywem terminu do sktadania ofert moze wycofa¢ ofert¢ za posrednictwem

Formularza do wycofania oferty dostgpnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu.
Sposob wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.
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6. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofa¢ ztozonej oferty.

XVIII. Otwarcie ofert.

1. Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu skladania ofert, nie pdzniej niz
nastgpnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert tj. 18.07.2022r. po godzinie
10.00.

2. Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunig¢ciu awarii.

3. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

4. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacj¢ o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

5. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XIX. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami oceny ofert:

Lp. | Nazwa kryterium Znaczenie kryterium
(W %)

1 Cena (O) 80

2. Realizacja przez osobe z niepelnosprawnoscia (R) 20

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegolnych kryteriow oceny
ofert, przyjmujac zasadg, ze 1% = 1 punkt.
3. Kryterium ,,Cena” (C). Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedlug wzoru:
C = (Cn/Cb) x 80 pkt
Gdzie:
C- ilo$¢ punktow za kryterium cena,
Cn - najnizsza cena ofertowa sposrod ofert nieodrzuconych,
Cb — cena oferty badane;j.
W kryterium ,,Cena”, oferta z najnizszg ceng otrzyma 80 punktéw a pozostale oferty po
matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do najnizszej ceny odpowiednio mniej.
Koncowy wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po
przecinku.
4. Kryterium ,,Realizacja przez osobe z niepelnosprawnoscia” (R).
1) Realizacja dzialan merytorycznych (. prowadzenia zaj¢¢) przez osobg z
niepetnosprawnoscia — 20 punktow
2) Wykonawca winien wpisa¢ w odpowiednim punkcie formularza ofertowego informacj¢ o
realizacji dziatan merytorycznych przez osobe z niepelmosprawnoscig. W przypadku
braku wskazania w formularzu ofertowym informacji o realizacji dziatan merytorycznych
przez osobe z niepelnosprawnoscia, woa.wczas oferta Wykonawcy otrzyma 0 pkt w
ramach niniejszego kryterium oceny ofert.
3) Zamawiajacy zastrzega prawo do weryfikacji spetnienia niniejszego kryterium poprzez
zwrdcenie si¢ z prosbg o dostarczenie dokumentéw potwierdzajacych status tych osob
wyznaczonych do realizacji dziatan merytorycznych.
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5.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegolnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wuznana za

najkorzystniejsza.

. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i1 innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy wybiera
sposrod tych ofert ofertg, ktora otrzymata najwyzsza ocen¢ w kryterium o najwyzszej wadze.
Jezeli oferty otrzymaly takg sama ocene¢ w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajacy wybiera
ofert¢ z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w
sposob, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych
zawierajacych nowa ceng lub koszt.

XX. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy.

1.

Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamoOwienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577
ustawy PZP, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu S$rodkow
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposob.

. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,

o ktorym mowa w ust. 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia prowadzonym w trybie
podstawowym zlozono tylko jedng oferte.

. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zaméOwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

XXI. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXII. Informacje o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany.

1.

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
na warunkach okreslonych we Wzorze Umowy, stanowigcym Zalacznik nr 5 do SWZ.

. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem

zawartym w ofercie.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do treSci wybranej

oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 PZP oraz wskazanym we Wzorze Umowy,
stanowigcym Zalacznik nr 5 do SWZ.

. Zmiana umowy wymaga dla swej wazno$ci, pod rygorem niewaznos$ci, zachowania formy

pisemne;j.

XXIII. Pouczenie o $srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy.

1.

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy, uczestnikowi
konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia lub
nagrody w konkursie oraz poniodst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepiséw ustawy PZP
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2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zaméwienia lub ogloszenia o konkursie oraz dokumentdow zamowienia przystuguja rowniez
organizacjom wpisanym na listg, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 PZP oraz Rzecznikowi Matych
i Srednich Przedsigbiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia do ktdrej zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby. Odwotujacy przekazuje zamawiajacemu odwotanie
wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopi¢ tego odwotlania, jezeli
zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwolania w
taki sposob, aby mogl on zapoznac¢ si¢ z jego trescig przed uplywem tego terminu. Domniemywa
si¢, ze zamawiajacy mogt zapoznaé si¢ z treScig odwotania przed uptywem terminu do jego
whiesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii nastgpito przed uptywem
terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.

5. Odwotanie wobec tresci ogloszenia lub tresci SWZ wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub treSci SWZ na stronie
internetowe;j.

6. Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowiacej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana przy uzyciu s$rodkéw komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajacego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w pkt 1).

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w
ktérym powzicto lub przy zachowaniu nalezytej starannos$ci mozna bylo powzig¢ wiadomos¢ o
okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
PZP, stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przyshuguje skarga do sadu.

9. W postepowaniu toczagcym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy
niniejszego rozdzialu nie stanowig inaczej.

10. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie - sadu zamowien publicznych, zwanego
dalej "sagdem zamowien publicznych".

11. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP,
przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest
roéwnoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu zamowien
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

13. Pozostate informacje dotyczgce srodkow ochrony prawnej znajdujg si¢ w dziele IX ustawy PZP.

XXIV. Zalecenia Zamawiajacego.
1. Rozszerzenia plikéw wykorzystywanych przez Wykonawcow powinny byé zgodne z
Zalacznikiem nr 2 do “Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
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10.

11.

12.

postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych”,
zwanego dalej Rozporzadzeniem KRI.
Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .docx .xIs .xIsx .jpg (.jpeg) ze
szczegldlnym wskazaniem na .pdf
W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z
rozszerzen:

a) .zip

b) .7Z
Wsrod rozszerzen powszechnych a niewystepujacych w Rozporzadzeniu KRI wystepuja: .rar
.gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty zlozone w takich plikach zostang uznane za zlozone
nieskutecznie.
Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktory wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktoéry wynosi
maksymalnie SMB.
W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

- Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz latwiejsza
weryfikacje podpisu zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie
plikow sktadajacych si¢ na oferte na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym w formacie PAJES.

- Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢ podpisem w formacie
XAdES o typie zewnetrznym. Wykonawca powinien pamigtac, aby plik z podpisem
przekazywac tacznie z dokumentem podpisywanym.

- Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowaé
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i
kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemow w weryfikacji plikow.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowal mozliwosc¢
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

Osobg sktadajaca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscia dla podmiotu ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego 1 zachowaniem odpowiedniego odstgpu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy zlozenie oferty na 24 godziny przed terminem
sktadania ofert/wnioskow.

Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca si¢ wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikow co
rownowazne bedzie z koniecznos$cig odrzucenia oferty.

XXVI. Spis zalgcznikow.
ZALACZNIK NR 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia;
ZALACZNIK NR 2- Formularz oferty;

ZAYL.ACZNIK NR 3- Os$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu i niepodleganiu

wykluczeniu z postgpowania;

ZALACZNIK NR 4 — Wykaz osob,
ZALACZNIK NR 5 — Wz6r umowy.
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