Zarzadzenie nr 263/20
Burmistrza Michalowa
z dnia 09 grudnia 2020 r.

W sprawie przeprowadzenia niepelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych

Na podstawie przepiséw Ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( T.j. Dz. U. z 2019 . poz. 351;

zm.: Dz. U. 22019 r. poz. 1495, poz. 1571 i poz. 1680 oraz z 2020 r. poz. 568.) zarzadzam sporzadzenie

spisu z natury:

1.
2.
3.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Glowny Ksiggowy

Wyznaczam komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie za zalacznikiem nr 1.

Rodzaj inwentaryzacji roczna — niepelna.

Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego:

Naleznosci i zobowigzania, druki scistego zarachowania, zapasy paliwa w samochodach OSP i
Urzgdu, zapasy opalu, naktady na srodki w budowie, warto$ci materialne i prawne oraz
wyposazenie przekazane nieodplatnie w uzytkowanie.

Termin rozpoczgcia inwentaryzacji 09 grudnia 2020 r., zakonczenie 15 styczen 2021 r.

Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skladnikéw majatkowych wedhug
poszczegolnych pél spisowych wyznaczam zesp6t spisowy zgodnie z zalgcznikiem nr 2.
Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzié wedlug stanu na dzieri 31 grudnia 2020 roku.
Naleznosci i zobowiazania w drodze potwierdzenia sald od kontrahentow.

Arkusze spisowe, zaewidencjonowane w ksigzce drukéw $cistego zarachowania wypetnia si¢
w dwoéch egzemplarzach.

Zawiesza si¢ nieobecno$é wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych, cztonkow
komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych w okresie , w ktérym przypadajg czynnosci
inwentaryzacyjne.

Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
ztozy niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji.

W przypadku stwierdzenia réznic dokumenty z ich rozpatrzenia winny by¢ dostarczone
gtéwnemu ksiegowemu.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez kierownika
Jednostki) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

Za sprawne, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscig spisow inwentaryzacyjnych
powierza si¢ gtéwnemu ksiegowemu.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 263/20
z dnia 09 grudnia 2020 r.

pieczed jednostki

Wykaz powolanych czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej

na okres od dnia 09 grudnia 2020 r. do 31 stycznia 2021

Niniejszym powotuje na cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej nastgpujace osoby:

Lp. Imi¢ i Nazwisko Funkcja w komisji

1 | Urszula Tarasewicz Przewodniczacy

2 | Maciej Wozniewski Czlonek




pieczed jednostki

Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia nr 263/20
z dnia 09 grudnia 2020 r.

Wykaz powolanych czlonkéw komisji spisowych — spis z natury

na okres od dnia 09 grudnia 2020 r. do 15 stycznia 2021

Niniejszym powotuje na cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej nastepujgce osoby:

Lp. Pole spisowe Spis na Rodzaj spisywanego Sktad zespotu spisowego
Nazwa Nr dzien sktadnika majgtkowego
1 | OSP Jatéwka 1 2020-12-31 | -zapasy opatu (olej opatowy), Przewodniczacy -Kalinowski
- zapasy paliwa w samochodzie | Roman
stuzbowym . Czlonek — Oczko Krzysztof
(os. odpowiedzialna: Mielko Cidoniek — Stalbowski Matcin
Roman)
2 | OSP Bondary 2 2020-12-31 | -zapasy paliwa w Przewodniczacy -Kalinowski
samochodzie stuzbowym Roman
(0s. odpowiedzialna Stocki Czlonek — Oczko Krzysztof
Stawomir) Czlonek — Stalbowski Marcin
3 | OSP Szymki 3 2020-12-31 | - zapasy opalu, Przewodniczacy -Kalinowski
- zapasy paliwa w samochodzie | Roman
stuzbowym Czionek — Oczko Krzysztof
(o, cxipawiedatalnz: Wisana Czlonek — Stalbowski Marcin
Piotr)
4 | OSP 4 2020-12-31 | - zapasy opatu, Przewodniczacy -Kalinowski
Michatowo - zapasy paliwa w samochodzie | Roman
stuzbowym . Cztonek — Oczko Krzysztof
(o5 odpowiedaidlia: Czlonek — Stalbowski Marcin
Juchimowicz Tadeusz)
5 | Urzad Miejski | 5 2020-12-31 | zapasy opatu (olej opalowy), Przewodniczacy -Lawreszuk
(os. odpowiedzialna: Roman | Anna
Kalinowski) Czlonek — Anchim Jarostaw
Czlonek — Stalbowski Marcin
6 | Urzad Miejski | 6 2020-12-31 | -zapasy opatu w sanitariatach w | Przewodniczacy -Kalinowski
Rudni (Garbary 4) Roman
(0s. odpowiedzialna: Kochanek | Cztonek — Oczko Krzysztof
Thuck) Czlonek — Stalbowski Marcin
7 | Urzad Miejski | 7 2020-12-31 | - zapasy paliwa w samochodzie | Przewodniczacy -Lawreszuk
stuzbowym Anna
(os. odp(?wiedzialna: Emilia Czionek — Anchim Jarostaw
Wawreniuk) Czlonek — Stalbowski Marcin
8 | Urzad Miejski | 8 2020-12-31 | -zapasy paliwa w samochodach | Przewodniczacy -Kalinowski
stuzbowych oraz pojazdach Roman
mechanicznych, Czlonek — Hanczaruk Marek
~zapasy opain ul. Lesoal, Cztonek — Stalbowski Marcin
- Zapasy magazynowe po
zlikwidowanym ZGKiM
(o0s. odpowiedzialne:
Bogdan Budzisz i
Mieczystaw Szczepanik)
9 | Urzad Miejski | 9 2020-12-31 | -druki $cistego zarachowania | Przewodniczacy — Lawreszuk
(o0s. odpowiedzialna: Ewa Anna
Puczynska) Cztonek — Anchim J aros{aw/i




