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ZARZADZENIE Nr 244/2020
Burmistrza Michalowa

z dnia 02 pazdziernika 2020 roku

w sprawie okresowej zmiany funkcjonowania Urzedu Miejskiego w Michalowie oraz

tymczasowych procedur obshlugi interesanta

Na podstawie art. 31 i 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.
U. z 2020 r. poz. 713), art. 42 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282) oraz art. 104 §2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974
r. Kodeks pracy ( Dz. U. z 2020 r. poz. 1320) w zwigzku z Rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow
w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 1356,1393,1425, 1484, 1505,
1535, 1573, 1614, 1654 i 1687) oraz Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 30 wrzesnia
2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 1687)
zarzadzam, co nastepuje:
8 1. W zwiazku ze wzrostem zakazen i eskalacja pandemii COVID-19, majac na uwadze
bezpieczenstwo mieszkancéw oraz pracownikow Urzedu Miejskiego w Michalowie, a takze
dzialajac w celu zabezpieczenia cigglosci dzialania administracji samorzadowej, od dnia 05
pazdziernika 2020 r. do odwolania ustala sie zasady obstugi interesantow w Urzedzie
Miejskim w Michalowie z zachowaniem wszelkich niezbednych zasad bezpieczenstwa:

1) wszystkie referaty Urzedu Miejskiego w Michalowie oraz Miejsko Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Michalowie beda obslugiwaly interesantow w
ograniczonej formie.

2) w celu zalatwienia sprawy bezwzglednie wymagajacej osobistego kontaktu z
pracownikiem danego referatu zaleca sie wczesniejsze telefoniczne ustalenie wizyty
dzwonigc pod nr 85-7131-774 (Biuro Podawcze), badZ na numery bezposrednie ktére
umieszczone sa na stronie internetowej Urzedu Miejskiego oraz na drzwiach
wejsciowych do budynku Ratusza. Przy bezposrednim kontakcie z pracownikami
obowiazuje nakaz dezynfekcji rak oraz zastania ust i nosa;

3) w celu zasiegniecia informacji nie wymagajacych kontaktu z pracownikiem nalezy
kontaktowa¢ sie wylacznie droggq telefoniczng Ilub w formie pisemnej za
posrednictwem poczty tradycyjnej, elektronicznej badz pozostawienie pisma w
skrzynce podawczej (znajdujqcej sie w przedsionku Ratusza);

4) wszelkie decyzje i inne dokumenty na wniosek 0s6b zainteresowanych beda
wydawane jedynie korespondencyjnie;

5) praca srodowiskowa pracownikow socjalnych zostaje ograniczona do minimum;



6) korespondencja i dokumentacja wpltywajaca do Urzedu Miejskiego w Michatowie
oraz Miejsko Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Michalowie bedzie
poddawana obowigzkowej 24h kwarantannie.

§ 2. W przypadku koniecznosci:
1) zgloszenia zgonu nalezy skontaktowac sie pod nr telefonu - USC: 85-7131-786;
2) zlozenia i odbioru dowodu osobistego nalezy skontaktowac sie pod nr telefonu —
Ewidencja Ludnosci i Dowody Osobiste: 85-7131 — 787;
3) zglaszanie zgonu w sobote w godzinach 9:00-12:00 po wcze$niejszym umdwieniu
wizyty pod nr tel. 512-981-694,
4) w niedziele zgloszenia zgonéw nie beda przyjmowane.
§ 3. Urzad Miejski w Michatlowie jest czynny od poniedziatku do pigtku w godz. 7:15 —
15:15.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Michatowa

Marek Nazarko



