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I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Michatowa
ul. Biatostocka 11, 16-050 Michatowo

tel.: 85 713 17 74 faks.: 85 717 90 41
e-mail sekretariat@michalowo.eu
www.michalowo.eu

NIP:9662101673, REGON: 050659438

Postgpowanie, ktérego dotyczy niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia (dalej

,.SIWZ”) oznaczone jest przez Zamawiajagcego numerem referencyjnym: Znak sprawy: 1G.271.7.2020

Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajagcym powolywaé si¢ na powyzsze

oznaczenie.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 13 RODO przez

zamawiajacych w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamo6wienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

informuje, ze:

» administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych  jest  Burmistrz =~ Michatowa
ul. Biatostocka 11, 16-050 Michatowo, tel.: 85 713 17 74 faks.: 85 717 90 41, e-mail

sekretariat@michalowo.eu / www.michalowo.eu

*  Funkcje Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miejskim w Michatowie pelni Pan Pawet
Niesterowicz - iod um_michalowo@podlaskie.pl

=  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Zarzadzanie Gminna
Biblioteka w Michalowie” 1G.271.7.2020 prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgdg osoby Iub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

— Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;



= Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenic zamdowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

= obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;
= wystgpienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdowienia
publicznego;
= w trakcie oraz po zakonczeniu postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego, w
przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
2016/679, wymagaloby niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ od
osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych w szczegdlnosci na

celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postgpowania o udzielenie zamowienia.

II. Tryb udzielenia zamowienia

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.
7 2019 r. poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”, oraz na podstawie obowigzujgcych przepiséw
wykonawczych do ustawy. Warto§¢ zamoéwienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w
przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art.11 ust. 8 ustawy Pzp. Wartos¢ szacunkowa

zamoOwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 214 000 euro.



Ponadto Zamawiajacy informuje, Zze w niniejszym postepowaniu:

1) nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych,

2) nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych,

3) nie przewiduje:

a) zawarcia Umowy ramowej,

b) rozliczenia w walutach obcych,

c) aukcji elektronicznej,

d) zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu,

e) okreslania w opisie przedmiotu zamowienia wymagan zwigzanych z realizacjg zamoéwienia, o
ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp,

f) zorganizowania zebrania informacyjnego Wykonawcow.

II1. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie przez Wykonawcg na rzecz Zamawiajacego
ushugi polegajacej na zarzadzaniu Gminng Bibliotekg w Michatowie zlokalizowang w
Michatowie przy ul. Biatostocka 30 A.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zalgcznik nr 1 do SIWZ.

3. Nazwa i kody dotyczace przedmiotu zaméwienia we Wspolnym Stowniku Zamoéwien (CPV) :
Kod gléwny:

79995000-5 Ushugi prowadzenia bibliotek

Dodatkowe kody:

92300000-4 ustugi rozrywkowe
92320000-0 ustugi prowadzenia placowek artystycznych

92500000-6 Ustugi $wiadczone przez biblioteki, archiwa, muzea i inne ustugi kulturalne

IV. Termin wykonania zamowienia

Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot zamoéwienia w terminie od dnia 1 lipca 2020r. do

dnia 31 grudnia 2023r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow
1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.
2. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki udzialu w

postepowaniu dotyczace:



1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow:
- Zamawiajacy nie stawia szczegdtowego warunku.
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;;
- Zamawiajacy nie stawia szczegdtowego warunku.
3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;:
- Zamawiajacy nie stawia szczegdlowego warunku.
3. Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postgpowania, uznac, ze wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobOw technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne
przedsiewzigcia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zaméwienia.
4. Oceny speliania warunkow udziatu w postgpowaniu Zamawiajacy dokona zgodnie z formulg spetnia
- nie spelnia w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach, o ktérych mowa w
rozdziale VII. Z tresci wymaganych dokumentow i oswiadczen musi jednoznacznie wynikac, ze wyzej

wymienione warunki Wykonawca spetnit.

5. Zamawiajacy, zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp, przewiduje mozliwo$¢ w pierwszej kolejnosci
dokonania oceny ofert, a nastepnie zbadania czy Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona

jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

VI. Podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 ustawy Pzp.

2. Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 wust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.
Dodatkowo Zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy w stosunku do ktérego otwarto
likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest
przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego
majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z
2017 r. poz. 1508) lub ktérego upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu
upadlosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego
majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadiosciowe (Dz. U. z 2017
I. poz. 2344).

3. Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 ustawy
Pzp lub punktu 2 niniejszej Czesci SIWZ, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki
sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegolnosci udowodni¢ naprawienie szkody
wyrzadzonej przestepstwem lub przestgpstwem skarbowym, zado$cuczynienie pieni¢zne za doznang
krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspoélprace z

organami $cigania oraz podjecie konkretnych $rodkoéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych,



ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestgpstwom skarbowym lub
nieprawidlowemu postgpowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sig, jezeli wobec
wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania
tego zakazu.

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajgc wage 1 szczegdlne
okoliczno$ci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie punktu 3
niniejszej Czesci SIWZ.

5. Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie zamowienia.

VII. Wykaz o$wiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnienie warunkow udzialu w

postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dolaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie,
zgodne z wzorem stanowigcym zalacznik nr 3 do SIWZ, stanowiace wstgpne potwierdzenie, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz speia warunki udzialu w postepowaniu oraz odpis z
wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i1 informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

2. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiajgcemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp, zgodne
ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 4 do SIWZ. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zakldcenia konkurencji w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia.

3. Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni terminie, aktualnych na dzien ztozenia
o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w o$wiadczeniu, o
ktérym mowa w punkcie 1.

4. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajagcy moze na kazdym etapie postgpowania wezwa¢ Wykonawcow do ztozenia
wszystkich lub niektorych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlegajg
wykluczeniu, spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do
uznania, ze ztozone uprzednio o§wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych
o$wiadczen lub dokumentow.

5. Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia nastgpujacych oswiadczen
lub dokumentéw, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia:

1) odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji — w celu potwierdzenia braku podstaw

wykluczenia na podstawie art. 24 ust 5 pkt 1 ustawy Pzp.



6. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktérym mowa w punkcie 6 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci. Dokument, o ktérym mowa powyzej powinien
by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

7. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa w punkcie 7,
zastepuje sie je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat
dotyczy¢, zlozone przed notariuszem lub przed organem sagdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego wilasciwym ze wzgledu na siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Do terminu dla wystawienia powyzszego

dokumentu zastosowanie znajduje termin dla wystawienia dokumentu opisany w pkt 7.

VIII. Informacja dla wykonawcow polegajacych na zasobach innych podmiotow na zasadach

okreslonvch w art.22a ustawy Pzp oraz zamierzajacych powierzy¢ wykonanie czeSci zamowienia

podwykonawcom

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, Iub jego czesci, polegaé na
zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkow prawnych.

2. Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodnié¢
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamoOwienie, bedzie dysponowal niezbgdnymi zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnos$ci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia.

3. Zamawiajacy oceni, czy udost¢gpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolno$ci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce
spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy Pzp.

4. W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te
zrealizuja ushugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktorym mowa w pkt 1, nie potwierdzaja
spelnienia przez Wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu lub zachodza wobec tych podmiotow
podstawy wykluczenia, Zamawiajagcy zada, aby Wykonawca w terminie okre$lonym przez
Zamawiajacego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub



2) zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czg¢sci zamowienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowa lub ekonomiczng, o ktérych mowa w
pkt 1.

7. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby,
warunkow udziatu w postgpowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w os$wiadczeniu, o
ktérym mowa w rozdziale VII pkt 1 SIWZ.

8. W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami w stopniu
umozliwiajacym nalezyte wykonanie zamoéwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek taczacy
Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow, Zamawiajacy moze
zada¢ dokumentow, ktore okreslajg w szczegdlnosci:

1) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

2) sposob wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu

zamowienia publicznego;

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;

4) czy podmiot, na zdolno$ciach ktorego wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udzialu w
postgpowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje roboty budowlane Iub ustugi, ktérych wskazane zdolno$ci dotycza.

9. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamoéwienia podwykonawcom, na etapie
postgpowania o udzielenia zamdwienia publicznego jest zobowigzany wskaza¢ w ofercie czgsci
zamoOwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podaé firmy
podwykonawcow. W przeciwnym wypadku Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie zamierza powierzaé
podwykonawcom zadnej czg¢$ci zamowienia.

10. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktdrego zasoby Wykonawca
powolywat si¢, na zasadach okre$lonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania
warunkow udzialu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajacemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym
niz podwykonawca, na ktorego zasoby Wykonawca powotywat si¢ w trakcie postepowania o udzielenie
zamoOwienia.

11. Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodza podstawy wykluczenia,
Wykonawca obowigzany jest zastapi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac z powierzenia wykonania
czesci zamowienia podwykonawcy.

12. Powierzenie wykonania czgsci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z

odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

IX. Informacja dla wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia




1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postegpowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. W przypadku Wykonawcdoéw wspdlnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia:

1) zaden z Wykonawcow nie moze podlega¢ wykluczeniu oraz Wykonawcy wykazujg spetnianie
warunkow udzialu w postgpowaniu zgodnie z ppkt 4;

2) os$wiadczenie, o ktorym mowa w rozdziale VII pkt 1 SIWZ sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o zamoéwienie. Dokumenty te potwierdzajg spelianie warunkow udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow
wykazuje spetianie warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia;

3) oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorym
mowa w rozdziale VII pkt 2 SIWZ sktada kazdy z Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o
zamoOwienie;

4) Wykonawcy zobowigzani s3, na wezwanie Zamawiajacego, ztozy¢ dokumenty i o§wiadczenia, o
ktoérych mowa rozdziale VII pkt 5 SIWZ, przy czym sklada je odpowiednio Wykonawca/-y,
ktory/ktorzy wykazuje/-g spelnianie warunku w zakresie opisanym w rozdziale V pkt 2 SIWZ.

X. Informacije o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz wskazanie

0s6b uprawnionvch do porozumiewania sie z wykonawcami

1. W prowadzonym postgpowaniu wszelkie oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane beda w formie pisemnej, faksem lub droga elektroniczna.
2. W przypadku przekazywania pism faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej
strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
3. Adres, numery telefondéw, faksu i adres poczty elektronicznej zamawiajgcego zostaly podane na
stronie 1 specyfikacji.
4. Do porozumiewania si¢ z wykonawcami upowaznione sg nastgpujace osoby:

o Konrad Sikora —tel. 85 713 17 75, e-mail: sikora@michalowo.eu
5. Przed uptywem terminu skladania ofert Zamawiajacy moze zmienié¢ tre$¢ specyfikacji. Zmiana
zostanie dorgczona Wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia
oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowej, na ktorej jest udostgpniona specyfikacja.
6. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie treSci specyfikacji istotnych
warunkow zamoOwienia. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
p6zniej niz na 2 dni przed terminem otwarcia ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wplynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktoérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie jednocze$nie przestana wszystkim Wykonawcom, ktorym
Zamawiajacy przekazat specyfikacje istotnych warunkow zaméwienia, bez ujawnienia zrodta zapytania

oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.
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XI. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia przez Wykonawcow wadium.

XII. Termin zwiazania oferta

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert (art.85 ust.5 ustawy Pzp).

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
zwrocic sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium.
4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta. Jezeli przedluzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie

wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

XIII. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta musi obejmowac¢ przedmiot zaméwienia i by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w SIWZ na formularzu o tresci zgodnej z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do SIWZ.
2. Wykonawca odpowiada za prawdziwo$¢ danych i informacji zawartych w ofercie i dokumentach
sktadanych wraz z ofertg. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia danych podanych przez
Wykonawce w ofercie.
3. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng ofert¢. Zlozenie wigkszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawce.
4. Oferta musi spelnia¢ nastepujagce wymagania:
1) musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci;
2) oferte opracowuje Wykonawca zgodnie z wymogami SIWZ. Zaltaczniki i dokumenty powinny
by¢ sporzadzone wg wzoréw i wymogow SIWZ;
3) dopuszcza si¢ zlozenie oferty oraz zatacznikow do oferty na formularzach przepisanych przez
Wykonawce ze $cistym zachowaniem tresci otrzymanego formularza ofertowego zatacznikow;
4) zaleca si¢ napisanie oferty na maszynie lub komputerze. Zamawiajacy dopuszcza wypelnienie
druku oferty oraz zalacznikow do oferty, recznie dlugopisem lub nieScieralnym atramentem,

czytelnym pismem;

11



5) zaleca sig¢, aby kazda zapisana strona oferty wraz z zatgcznikami byta ponumerowana kolejnymi
numerami, w prawym gornym rogu strony, w celu unikni¢cia dekompletacji oferty;

6) formularz oferty i wszystkie dokumenty (réwniez te ztozone na zataczonych do SIWZ wzorach)
muszg by¢ podpisane; za podpisanie uznaje si¢ wlasnoreczny podpis z pieczatka imienng przez
osobg(-y) upowazniong(-¢) do reprezentowania zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy;

7) poprawki lub zmiany w ofercie powinny by¢ parafowane wiasnorgcznie przez osobe (-y)
podpisujaca(-e) oferte i opatrzone datg;

8) zaleca sig, aby oferta byta trwale spicta;

9) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zalaczone
pelnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
mocodawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty nalezy ztozy¢ w oryginale lub notarialnie
poswiadczonej kopii;

10) w przypadku, gdy Wykonawca zamierza powierzy¢ czgs¢ (zakres) zamodwienia
podwykonawcom, w ofercie musi poda¢, ktora z czesci zostanie im powierzona. Brak ztozenia
o$wiadczenia o podwykonawcach zostanie uznany jako informacja, ze cate zamowienie bedzie
realizowane wylacznie przez Wykonawcg.

5. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza ztozenie
czytelnego zapisu o tresci pieczeci, np.: nazwa Wykonawcy, siedziba lub czytelny podpis w przypadku
pieczeci imiennej.

6. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie
moga by¢ udostepniane innym uczestnikom post¢gpowania, muszg by¢ oznaczone klauzulg: ,,Informacje
stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., nr 153, poz.1503, z p6zn. zm.) i dotaczone do
oferty, zaleca si¢ aby byly trwale, oddzielnie spicte.

7. Odrzucenie oferty:

Zamawiajacy odrzuca oferte w przypadku wystgpienia jednej z przestanek okreslonych w art. 89 ustawy
Pzp. Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego z postegpowania Zamawiajacy uznaje za odrzucona.

8. Zabezpieczenie oferty:

1) Wykonawca odpowiada za prawidlowos¢ i kompletnos$¢ oferty oraz materialow przetargowych.

2) zaleca si¢ aby oferte umiesci¢ w kopercie wewngtrznej zaadresowanej na adres Wykonawcy, te
za$ umiescic si¢ w kopercie zewnetrznej zaadresowanej na adres Zamawiajgcego.

9. Na obu kopertach nalezy dodatkowo umiesci¢ napis oferta na:

»Zarzadzanie Gminna Biblioteka w Michalowie”

10. Koszt przygotowania oferty Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty niezaleznie od wyniku postgpowania przetargowego z zastrzezeniem sytuacji

okreslonej w art. 93 ust. 4 ustawy.
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XIV. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego — pokoj nr 1 (biuro podawcze) do dnia 8 czerwca
2020r. do godz.10.00.
2. Oferty bedg otwierane w dniu 8 czerwca 2020r. o godz. 10.15 na Sali narad w Urzedzie Miejskim
w Michatowie.
3. Oferty, ktére wplyng po terminie zostang niezwtocznie zwrocone bez otwierania.
4. Zmiana i wycofanie oferty:
Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone w sposob i formie
przewidzianych dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze koperty bgda zawieraty dodatkowe oznaczenie
»ZMIANA” / "WYCOFANIE”.
5. Otwarcie ofert jest jawne.
6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.
7. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta informacje, o ktorych mowa w art. 86 ust.4 ustawy Pzp.
8. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacje
dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdowienia;

2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w

ofertach.

XYV. Opis sposobu obliczania ceny

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym (zatacznik nr 2 do SIWZ)

2. W formularzu ofertowym (zalgcznik nr 2 do SIWZ) nalezy wpisa¢ catkowitg ceng za wykonania
zamoOwienia brutto, ceng za jeden miesigc $wiadczenia ustugi oraz stawke podatku VAT.

3. Wszystkie wartosci (warto$¢ brutto i catkowita cena za wykonanie zamowienia) majg by¢ podawane
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

4. Wartosc¢ oferty powinna by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z uwzglednieniem naleznego podatku
VAT oraz uwzglgdniaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz
warunkami stawianymi przez Zamawiajacego

5. Wykonawca oblicza warto$¢ brutto wedtug stawki VAT obowigzujacej w dniu sktadania oferty.

XVI. Opis kryteriow wyboru ofert

1. W odniesieniu do ofert, ktore nie podlegaja odrzuceniu, przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢

kierowal nastepujacymi kryteriami o nastgpujgcym znaczeniu:

- Cena oferty brutto — waga kryterium 40 % = 40 pkt.
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- Przygotowanie rocznego planu dzialania na rok 2021, 2022 i 2023 — waga Kkryterium 40% = 45
pkt.
- Przeprowadzenie 2 razy w roku badan oczekiwan widza w zakresie oferty Biblioteki oraz badan

satysfakcji — waga kryterium 15 % = 15 pkt.

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tych kryteriow moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.

2. Punkty przyznawane za kryteria beda liczone w nast¢pujgcy sposob:

1) Kryterium: Cena (brutto) [C] — 40 pkt
najnizsza cena oferty brutto

C= x 40 pkt

cena brutto oferty badanej

2) Kryterium: Przygotowania rocznego planu dzialania na rok 2021, 2022 i 2023 — 45 pkt. [M]
Za kazdy zlozony roczny plan dzialania spelniajgcy wymagania okreslone w SIWZ Wykonawca
otrzyma maksymalnie 15 punktéw. Komisja oceni zgodnos$¢ przygotowanego planu z wytycznymi.

Wykonawca, ktory nie ztozy planu, otrzyma 0 punktow w przedmiotowym kryterium za kazdy rok.

3) Kryterium: Przeprowadzenie 2 razy w roku badan oczekiwan w zakresie oferty
Biblioteki oraz badan satysfakcji [B] — 15 pkt.
Punkty przyznane bedg na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy ztozonego w formularzu oferty,
zawierajacego deklaracje przeprowadzenia 2 razy w roku badan oczekiwan gosci w zakresie oferty
Biblioteki potaczonych z badaniami satysfakcji, w postaci przeprowadzenia ankiet na grupie 100

odwiedzajacych. Wykonawca, ktory nie ztozy o$wiadczenia, otrzyma 0 punktow w przedmiotowym

kryterium

Catkowita punktowa wartos$¢ oferty liczona bedzie wg wzoru: O=C+M + B

3. Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (suma punktéw przyznanych w oparciu o ustalone
powyzej kryteria C + M + B) zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostale oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktéow. Wynik bedzie traktowany jako wartos$¢
punktowa oferty.

4. Realizacja zamoOwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg ilo$¢ punktow.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert.

XVII. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
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1. Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktorego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli
sg miejscami wykonywania dziatalno$ci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert 1 taczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,

3) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach,
o ktorych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku rdbwnowaznosci lub braku spetniania wymagan
dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

4) uniewaznieniu postgpowania - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajacy udostepnia informacje, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 1 i 4, na stronie internetowe;.
3. W przypadku wyboru — jako najkorzystniejszej, oferty ztozonej przez Wykonawcoéw wspdlnie,
Wykonawey Ci maja obowigzek ztozy¢, przed zawarciem umowy z Zamawiajacym - w terminie

wyznaczonym przez Zamawiajacego - umowe regulujacg wspotprace tych podmiotow.

XVIII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zabezpieczenie nie jest wymagane.

XIX. Wzér umowy
1. Istotne Postanowienia Umowy stanowig zalgcznik nr 5, stanowigcy integralng cze$¢ SIWZ.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, jest zobowigzany do podpisania umowy z
Zamawiajacym w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane faksem lub drogg elektroniczna,
albo w terminie nie krotszym niz 10 dni, jezeli zawiadomienie to zostato przestane w inny sposob - nie
p6zniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania ofertg.

3. Terminy okreslone w punkcie 2 nie majg zastosowania, jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia zostala ztozona tylko jedna oferta, lub nie odrzucono Zzadnej oferty oraz nie wykluczono
zadnego Wykonawcy.

4. O terminie 1 miejscu zawarcia umowy Wykonawca, ktorego oferta okazata si¢ najkorzystniejsza

zostanie pisemnie powiadomiony.

XX. OKkreslenie wymagan, o ktorych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp

1. Na podstawie art. 29 ust. 3a w zwigzku z art. 36 ust. 2 punkt 8a ustawy Pzp, Zamawiajacy przy
realizacji zamoOwienia wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
Podwykonawce lub dalszego Podwykonawce, oséb wykonujgcych niezbedne czynnosci w trakcie
realizacji zamowienia, tj. polegajace na nadzorze nad prawidlowym funkcjonowaniem Biblioteki,

sprzataniu, wykorzystywanych powierzchni — sali wystawowej, holu, sanitariatow , jesli czynnosci te
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polegaja na wykonywaniu pracy w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks
pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z p6zn. zm.).
Wykonawca przy realizacji zamowienia zatrudni te osoby na caty okres realizacji zamowienia.
Zatrudnienie musi nastgpi¢ na podstawie umowy o prace¢ w rozumieniu Kodeksu pracy lub wtasciwych
przepisow panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego, w
ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.
2. W przypadku ustania zatrudnienia np. rozwigzania stosunku pracy przez pracownika/ow, pracodawce
lub z innych przyczyn, w trakcie okresu realizacji umowy, Wykonawca zobowigzuje si¢ w ich miejsce
zatrudni¢ na pozostaty okres realizacji zaméwienia, liczac od dnia ustania zatrudnienia, inne osoby, na
warunkach okreslonych w SIWZ.
3. Obowiazek zatrudnienia na podstawie umowy o prace dotyczy Wykonawcow, ktérzy do wykonania
zamoOwienia skierujg inne (niz siebie) osoby. Jezeli oferta zostanie zlozona przez osobe fizyczng
prowadzaca dziatalno$§¢ gospodarcza (samozatrudnienie), ktéra czynnosci wskazane przez
Zamawiajacego (jako podlegajace zatrudnieniu na podstawie umowy o prac¢) wykonuje samodzielnie,
to wymog Zamawiajacego nie bedzie mial zastosowania.
4. Sposob dokumentowania zatrudnienia 0sob, o ktorych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp:
1) Wykonawca, w terminic 14 dni od dnia podpisania umowy, przedstawi oswiadczenie o
zatrudnieniu na podstawie umowy o pracg osob wykonujacych przy realizacji przedmiotowego
zamoOwienia czynnosci wskazane przez Zamawiajacego,
2) Wykonawca, w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy, przedstawi Zamawiajgcemu
o$wiadczenie Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych przy
realizacji przedmiotowego zamowienia czynnos$ci wskazane przez Zamawiajgcego.
5. Uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan, o ktorych
mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp , oraz sankcje z tytutu niespetnienia tych wymagan:
1) Wykonawca na zgdanie Zamawiajacego w ciggu 14 dni przedktada Zamawiajacemu do wgladu
zanonimizowane dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie przez Wykonawce lub podwykonawcow na
podstawie umowy o pracg osob wykonujacych przy realizacji przedmiotowego zamowienia czynnosci
wskazane przez Zamawiajacego.
2) za brak realizacji wymagan okreslonych w niniejszej Czesci SIWZ Zamawiajacy obcigzy

Wykonawce karami umownymi, w wysokosci okreslonej we wzorze umowy.

XXI. Srodki ochrony prawnej

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamoOwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisow ustawy Pzp przystugujg $rodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy Pzp jak
dla postgpowan ponizej kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11

ust. 8 ustawy Pzp.
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XXII. Wykaz zalacznikow — Zalaczniki stanowia integralnga cze$¢ niniejszej SIWZ

1) Zatacznik nr 1— Opis przedmiotu zamoéwienia;

2) Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy wraz z formularzem planu rocznego

3) Zalacznik nr 3 — O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetlianiu warunkoéw udziatu w
postepowaniu (wzor);

4) Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o przynaleznos$ci do grupy kapitatowej (wzor);

5) Zatacznik nr 5 - wzor Umowy
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Zalacznik nr 1 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Krotki opis przedmiotu zamoéwienia:
1. Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustugi
polegajacej na zarzgdzaniu Gminng Bibliotekga w Michatowie zlokalizowang w Michatowie przy
ulicy Biatostockiej 30A.

2. Do dyspozycji Wykonawcy w celu wykonywania ustugi zarzadzania Biblioteki zostanie przekazany:
1) budynek Biblioteki o powierzchni 248,65 m? sktadajacy si¢ z o$miu pomieszczen.
2) Sprzet komputerowy i audio-video bedacy na wyposazeniu Biblioteki
3) Ksiegozbior

3. Cate wyposazenie budynku wraz z ksiggozbiorem zostanie przekazane Wykonawcy na podstawie
protokotu zdawczo-odbiorczego.

4. Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato:
1) dbanie o ksiggozbior Biblioteki
2) poszerzanie ksiggozbioru Biblioteki
3) organizowanie warsztatow i lekcji pokazowych dla mtodziezy szkolnej;
4)organizowanie wydarzen pos$wigconych historii Gminy Michatlowo 1 wojewodztwa
podlaskiego
5) organizowanie wydarzen promujgcych twoérczo$¢ artystyczng mieszkancow Gminy
Michatowo i wojewodztwa podlaskiego
6) nawigzywanie i rozwijanie wspotpracy z podobnymi instytucjami w kraju i zagranicg
7) zabezpieczenie niezbednej obstugi odwiedzajacych biblioteke oraz zapewnienie personelu w
postaci do celu realizacji postawionych przez Bibliotekg zadan.
8) prowadzenia strony internetowej biblioteki, jej uaktualniania, informowania o biezacej
dziatalnosci;
9) przedstawienie Zamawiajgcemu co sze$S¢ miesiecy sprawozdania z przeprowadzonych
dziatan i ilosci 0s6b odwiedzajacych Biblioteke.
10) Przeprowadzania raz w roku badan oczekiwan oraz badan satysfakcji odwiedzajacych
Biblioteke.
11) Dbanie o stan techniczny i estetyke budynku Biblioteki, w tym dokonywanie napraw szkod
wynikajacych z eksploatacji budynku oraz wykonywanie obowigzkowych przegladow

5. Ponadto w przypadku ztozenia stosownych o$wiadczen w formularzu oferty Wykonawca bedzie
zobowigzany do:
1) przygotowania Rocznych Programéw Dziatalnosci Merytorycznej na rok 2021, 2022 i 2023
2) przeprowadzenie 2 razy w roku badan oczekiwan czytelnikow w zakresie oferty biblioteki oraz
badan satysfakc;ji.

6. Roczny Program Dziatalno$ci Merytorycznej powinien zosta¢ ztozony w formie wydrukowanego i
zszytego dokumentu zawierajacego ponumerowane strony i zawiera¢ nastgpujgce elementy:

a) opis realizacji cyklicznych przedsiewzie¢ kulturalnych organizowanych przez instytucje
takich jak:
- catoroczne funkcjonowanie Biblioteki od poniedziatku do piatku, 8 godzin dziennie
- dziatania kulturalno-artystyczne z okazji $wiat miejskich, regionalnych i panstwowych oraz
obchodéw rocznic, w szczegdlnosci obchodéw Swigta Michatowa oraz tzw. dhugich
weekendow
b) proponowany program wydarzen kulturalnych uwzgl¢dniajacy coroczne poszerzanie ich
formuty:
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¢) opis proponowanych nowych projektow kulturalnych zawierajgcy informacj¢ o ich
planowanym terminie, opis elementéw sktadowych np.: idei przedsiewzigcia, wskazanie liczby
wykonawcow, nazw zespotow, grupy docelowych odbiorcow.

d) opis planowanych form edukacji kulturalnej dzieci i mtodziezy (w tym min. 5 warsztatow
realizowanych w co najmniej 2 réznych cyklach zajg¢ edukacyjnych) przygotowany w oparciu
o profesjonalng wiedzg z realizacji tego rodzaju zadan, zakladajacych rozwoj zainteresowan
historycznych uczestnikéw oraz poszerzenie ich kompetencji poznawczych i artystycznych do
roli przysztych odbiorcow i1 wspolttworcow kultury, rozbudzajacych w nich otwartosc,
kreatywnos¢ 1 rozwdj poprzez zastosowanie roznorodnych metod edukacyjnych;

¢) opis planowanej wspotpracy z artystami i podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ artystyczna
na poziomie gminnym, wojewodzkim, krajowym i migdzynarodowym, uwzgledniajacej
wymiang artystyczng w oparciu o zdefiniowane obszary tematyczne; planowane przyklady
wspolpracy w tym wspolpracy z miastami partnerskimi

f) opis innych form dziatalno$ci majacych na celu tworzenie i upowszechnianie czytelnictwa
g) opis sposobow promocji Instytucji oraz realizowanej przez nig dziatalnos$ci merytorycznej w
poszczegblnych latach realizacji zamowienia, wraz z lista planowanych dziatan promocyjnych.
h) opis proponowanych nowych dziatan i inicjatyw

Powyzszy dokument bedzie podlegal ocenie w kryterium oceny ofert - Program Dziatalno$ci
Merytorycznej. Ztozony przez Wykonawce dokument powinien zosta¢ podpisany przez osobe
upowazniong do reprezentacji Wykonawcy oraz zawiera¢ wszystkie elementy, okre$lone
powyzej oraz zawiera¢ informacje i opis nowych wydarzen proponowanych przez Wykonawce
w roku 2021 i nast¢pnych
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zawarta w dniu

Zalacznik nr 5 do SIWZ

UMOWA projekt nr ...../2020

........ w Michatowie pomigdzy:

Gmina Michalowo, z siedziba w Michalowie przy ul. Bialostockiej 11

NIP: 9662101673, reprezentowang przez: Burmistrza — Marka Nazarko, zwanym dale;j
sZamawiajacym”, przy Kontrasygnacie Skarbnika

zwanym dalej ,, Wykonawea”, zwanymi dalej tacznie ,,Stronami”

w wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w
trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843 ze zm.), Strony zawierajag umowe o nastepujacej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonywa¢ usluge zarzadzania Gminna
Biblioteka w Michalowie przy ulicy Bialostockiej 30A.

2. Wykonawca wykona ustuge, ktorej mowa w ust. 1 zgodnie z Opisem przedmiotu zamoéwienia,
stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy.

3. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie zasoby do wykonywania uslugi wymienionej

w ust. 1.

§2

1. Do obowigzkow Wykonawcy, w ramach wykonywania ushugi zarzadzania Gminng Biblioteka w
Michatowie, nalezy:

1) dbanie o ksiggozbior Biblioteki

2) poszerzanie ksiggozbioru Biblioteki

3) organizowanie warsztatow i lekcji pokazowych dla mtodziezy szkolnej;

4) organizowanie wydarzen po$wigconych historii Gminy Michatowo i wojewodztwa
podlaskiego

5) organizowanie wydarzen promujacych tworczos$¢ artystyczng mieszkancoOw Gminy
Michatowo i wojewodztwa podlaskiego

6) nawigzywanie i rozwijanie wspotpracy z podobnymi instytucjami w kraju i zagranica
7) zabezpieczenie niezbednej obstugi odwiedzajgcych biblioteke oraz zapewnienie
personelu w postaci do celu realizacji postawionych przez Biblioteka zadan.

8) prowadzenia strony internetowej biblioteki, jej uaktualniania, informowania o
biezacej dziatalnosci;

9) przedstawienic Zamawiajgcemu co szeS¢ miesiecy sprawozdania z
przeprowadzonych dziatan i ilosci oséb odwiedzajacych Biblioteke.

10) Przeprowadzania raz w roku badan oczekiwan oraz badan satysfakcji
odwiedzajacych Biblioteke.

11) Dbanie o stan techniczny i estetyke budynku Biblioteki, w tym dokonywanie
napraw szkod wynikajacych z eksploatacji budynku oraz wykonywanie
obowigzkowych przegladow

2. Ponadto w przypadku ztozenia stosownych oswiadczen w formularzu oferty Wykonawca bedzie
zobowigzany do:
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1) realizacji przygotowanych Rocznych Programow Dziatalno$ci Merytorycznej na rok 2021,
202212023

2) przeprowadzenia 2 razy w roku badan oczekiwan czytelnikow w zakresie oferty Biblioteki oraz
badan satysfakcji.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do umozliwienia bezplatnego korzystania z Biblioteki przez
czytelnikow.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ organizowania w Bibliotece wydarzen ptatnych. W tym
przypadku podziat zysku bedzie wynosit 70% dla Wykonawcy i 30% dla Zamawiajacego.

5. W sytuacjach naglej koniecznosci skorzystania przez Zamawiajgcego z Biblioteki, Wykonawca
zobowigzuje si¢ do odwotania planowanych zaje¢ / warsztatow / wydarzen najpdzniej na ..... dni/dzien
przed ich przeprowadzeniem.

§3

Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony:_od dnia 1 lipca 2020r. do dnia 31 grudnia 2023r.

§4

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ udostepni¢ Biblioteke czytelnikom przez 40 godzin w tygodniu. Grafik
pracy musi zostaé¢ przedstawiony Zamawiajagcemu, a zmiany w nim muszg by¢ dokonane z co
najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ realizowa¢ zamoéwienie pracownikami zatrudnionymi na podstawie
umowy o prace w zakresie czynnoSci polegajagcych na: nadzorze nad prawidlowym
funkcjonowaniem Biblioteki, sprzataniu wykorzystywanych powierzchni - sali wypozyczalni,
sanitariatow i1 pozostatych pomieszczen.

3. Wykonawca na zadanie Zamawiajagcego w ciagu 14 dni przedlozy Zamawiajagcemu do wgladu
zanonimizowane dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie przez Wykonawce lub podwykonawcow
na podstawie umowy o prac¢ osoby wykonujace czynno$ci przy realizacji przedmiotowego
zamowienia.

4. Wykonawca, w terminie 14 dni od dnia podpisania niniejszej umowy:

1) przedstawi o$§wiadczenie o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracg osob wykonujacych
czynnosci przy realizacji przedmiotowego zamowienia,
2) przedstawi Zamawiajgcemu o$wiadczenie podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o
pracg 0sob wykonujacych czynnos$ci przy realizacji przedmiotowego zamowienia.

§5
1. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zaptaci¢ Wykonawcy catkowite wynagrodzenie za realizacjg
przedmiotu umowy do wysokoS$ci ...........ccoeeviiiiiiiinn.n. 7t netto plus podatek ...VAT co daje
......................................... brutto (SToWnie: ........oooviiiiii i),
2. Za wykonang ustugg zarzadzania ryczattowe miesigczne wynagrodzenie wynosi .......... 7t netto
plus obowigzujacy podatek VAT............... % co daje ........ brutto

3. Nalezno$¢ za wykonanie ustugi regulowana begdzie miesigcznie, przelewem na podstawie faktur
VAT wystawionych przez Wykonawce, w terminie 30 dni od daty dorgczenia faktury
Zamawiajacemu.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ rachunek / faktur¢ VAT Zamawiajagcemu do 10 dnia
miesigca nastgpujgcego po miesigcu, ktorego dotyczy rachunek / faktura VAT.

5. Za termin realizacji faktury uwaza si¢ dzien, w ktorym Zamawiajacy polecit swojemu bankowi
dokona¢ przelewu na rachunek Wykonawcy.
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6.

7.

Wykonawca o$wiadcza, ze jest / nie jest platnikiem podatku od towaréw i ustug (VAT)

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wprowadzania zmian wysoko$ci wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, w przypadku zmiany:
1) stawki podatku od towaréw i ustug (w tej sytuacji Strony dokonajg odpowiedniej zmiany
wynagrodzenia umownego - dotyczy to czeSci wynagrodzenia za ustugi, ktérych w dniu zmiany
stawki VAT jeszcze nie wykonano),
2) wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokos$ci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
- jezeli zmiany te bedg mialy wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.
Kazdorazowo przed wprowadzeniem zmiany wynagrodzenia netto/brutto, o ktérej mowa w ust. 7,
Wykonaweca jest obowigzany przedstawi¢ Zamawiajgcemu na pismie wptyw zmian stawek podatku
VAT, zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prac¢ oraz zmiany zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne na koszty wykonania zamdwienia oraz propozycj¢ nowego
wynagrodzenia, potwierdzone powotaniem si¢ na stosowne przepisy, z ktérych wynikajg w/w
zmiany. Zmiany wynagrodzenia, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie nastepujg po uzyskaniu
akceptacji Zamawiajacego w formie aneksu do umowy.

§6
1. Wykonawca nie moze przenosi¢ na osoby trzecie calosci badz czgsci praw lub obowigzkow
wynikajacych z niniejszej umowy, z zastrzezeniem ust. 21 5.
2. Wykonawca nie moze przenies¢ wierzytelnosci wynikajacej z umowy na rzecz osoby trzeciej bez
pisemnej zgody Zamawiajgcego.
3. W razie naruszenia przez Wykonawce zakazu okreslonego w ust. 1 lub 2 Zamawiajgcy moze
odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o zaistnieniu ktorejkolwiek z
powyzszych okolicznosci.
4. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego petng odpowiedzialnos¢ za czynnosci wykonywane
przez podwykonawcow.
5. Wykonawca o$wiadcza, ze przewiduje / nie przewiduje zlecanie podwykonawcom wykonania
cze$ci zamowienia, zgodnie z o§wiadczeniem zawartym w ofercie.
6. W przypadku zlecenia podwykonywania czg¢sci zamdéwienia Wykonawca zobowigzany jest do
przediozenia Zamawiajacemu projektu umowy o podwykonawstwo, ktory nastgpnie zostanie
zawarty z podwykonawca.
7. Za nienalezyte zachowanie Podwykonawcy oraz szkody wyrzadzone przez niego Wykonawca
odpowiada jak za dziatania wlasne. Wykonawca nie moze przenosi¢ na osoby trzecie catosci badz
czesci praw lub obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy, z zastrzezeniem ust. 21 5.

§7
1. Wykonawca jest zobowigzany przedktada¢ raz na sze$¢ miesigcy sprawozdanie z wykonania
zobowigzan 1 realizacji Planu Rocznego. Zamawiajacy ma réwniez prawo wezwaé Wykonawceg do
ztozenia dodatkowego sprawozdania w kazdym dowolnym momencie. W takim przypadku
Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ takie sprawozdanie w terminie 7 dni od wezwania.
2. Strony ustanawiajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan
w formie kar umownych w przypadkach i w wysokosci okreslonych w ust. 2.
3. Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kary umowne:
1) za brak wykonania obowigzku wynikajagcego z § 2 ust. — w  wysokosci
1% catkowitej warto$ci brutto umowy okreslonej w § 5 ust. 1 za kazdy stwierdzony przypadek;
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2) za zwloke w przekazaniu Zamawiajacemu $rodkoéw, stosownie do § 2 ust. 1 pkt 10 —
1 % miesigcznego wynagrodzenia wykonawcy okreslonego w § 5 ust. 2 za kazdy dzien zwtloki;

3) za brak wykonania obowigzku wynikajacego z § 2 ust. 1 pkt 4 lub pkt 6 — w wysokosci 0,1%
catkowitej warto$ci brutto umowy okre$lonej w § 5 ust. 1 za kazdy stwierdzony przypadek;

4) za brak wykonania obowigzku wynikajagcego z § 2 ust. 2 lub ust. 3 lub ust. 4 -
w wysokosci 2% catkowitej warto$ci brutto umowy okreslonej w § 5 ust. 1 za kazdy stwierdzony
przypadek;

5) za brak spelniania obowigzku realizowania zamowienia w zakresie czynno$ci okreslonych w § 4
ust. 1 przez osoby zatrudnione na  podstawie umowy o  prace —
w wysokosci 500 zt (stownie: pigéset zl/ brutto) za kazdy stwierdzony przypadek,

6) za opdznienie w ztozeniu o$wiadczen, o ktérych mowa w § 4 ust. 3 - w wysokos$ci 500,00 zi
/pigéset zl/ brutto za kazdy dzien opdznienia;

7) za opOznienie w przedstawieniu Zamawiajgcemu na jego zadanie dokumentow,
o ktorych mowa w § 4 ust. 2, potwierdzajacych zatrudnienie na podstawie umowy
o pracg osob wykonujacych czynnosci okreslone w § 4 ust. 1 przy realizacji przedmiotowego
zamowienia — w wysokos$ci 300,00 zt /pieéset zV/ brutto za kazdy dzien opdznienia

8) w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn =zaleznych od Wykonawcy —
w wysokosci 20 % catkowitej warto$ci brutto umowy okreslonej w § 5 ust. 1 za kazdy
stwierdzony przypadek;

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego do
wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

5. Wykonawca wyraza zgodg¢ na potracanie kar umownych z przedtozonych faktur.

6. Zaptata kar umownych nie wylacza prawa kazdej ze Stron do Zzadania odszkodowania na
zasadach og6lnych.

§8

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia
powzigcia wiadomosci o tych okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé
wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czgsci umowy.

2. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w przypadku, gdy:

1) zostata ogloszona likwidacja Wykonawcy,

2) Wykonawca nie wykonuje lub wykonuje nienalezycie umowe, w szczego6lnosci, gdy:

a) przerwal $wiadczenie ushugi 1 nie realizuje jej pomimo pisemnego Wwezwania
Zamawiajacego,

b) Wykonawca nie rozpoczal $wiadczenia ustugi,

¢) swiadczy ustuge w sposob sprzeczny z umowa, pomimo pisemnego wezwania do usunigcia
uchybien,

d) naruszyl postanowienia § 6 ust. 1 i 2 umowy,

e) nie przedtozyl Zamawiajagcemu dokumentow, o ktorych mowa w § 4 ust. 2,
potwierdzajacych zatrudnienie na podstawie umowy o pracg osoéb wykonujacych czynnosci
przy realizacji przedmiotowego zamdwienia,

- w terminie 30 dni od powzi¢cia wiadomosci o ktorejkolwiek z okolicznosci okreslonych w pkt 1
lub 2 niniejszego ustepu.
3. Odstgpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4. Wykonanie prawa odstapienia bedzie wywolywato skutek na przysztos¢. W przypadku wykonania
prawa odstgpienia pozostajg w mocy postanowienia umowne dotyczace kar umownych, prawa
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zadania odszkodowania za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy przewyzszajacego
kary umowne oraz wzajemnych rozliczen Stron umowy.

§9

Zmiana umowy nastepuje za zgodg obu Stron, wyrazong na piSmie pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien niniejszej umowy w

przypadku:

1) zmiany obowigzujacych przepisow regulujacych zakres umowy,

2) zmiany takie sg korzystne dla Zamawiajacego w zakresie realizacji chocby czesci
niniejszej uUmMowy;

3) sa konieczne dla prawidtowego wykonania zadania,

4) wystapienie okoliczno$ci w tym sity wyzszej, ktorych strony nie byly w stanie przewidzie¢
pomimo zachowania nalezytej starannosci;

5) dopuszcza si¢ zmiang wynagrodzenia ze wzgledu na wystapienia zmian powszechnie
obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie majagcym wplyw na realizacj¢ przedmiotu
umowy, w tym zmiany obowigzujacej stawki podatku VAT.

§10
W  sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 1843 ze zm.) oraz
Kodeksu cywilnego.
Ewentualne spory mogace wynikng¢ na tle wykonywania niniejszej umowy beda rozpatrywane
przez sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
§11
. Umowe sporzadzono w dwoch egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.
. Wykaz zatacznikéw do umowy, stanowigcych jej integralng czegsé:
1) Opis przedmiotu zaméwienia,
2) Oferta Wykonawcy,
3) Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia.
ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
SKARBNIK:
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