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ZARZADZENIE Nr 190/2020
Burmistrza Michalowa

z dnia 22 kwietnia 2020 roku
w sprawie okresowej zmiany funkcjonowania Urzedu Miejskiego w Michalowie

Na podstawie art. 31 1 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.
U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.), art. 42 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260, 1669) oraz art. 104 §2 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1940 ze zm.) w zwigzku z Rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dnia 19 kwietnia 2020r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow
1 zakazow w zwigzku z wystapienia stanu epidemii (Dz. U. z 2020r. poz. 697) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. W celu skutecznego przeciwdziatania COVID — 19, a w szczegdlnosci zapobiegania
rozprzestrzenianiu si¢ zakazenia 1 zwigkszenia skuteczno$ci profilaktyki, a takze
zabezpieczenia ciaglosci dzialania administracji samorzadowej, od dnia 22 kwietnia 2020 r.
ustala si¢ zasady obstugi interesantow z zachowaniem wszelkich niezbednych zasad
bezpieczenstwa w Urzedzie Miejskim w Michatowie:

1) wydziela si¢ strefe obslugi interesanta usytuowang na parterze budynku — wejscie od ul.
Biatostockiej;

2) w sferze przy jednym stanowisku obstugi moze przebywac tylko jedna osoba,

3) w celu zatatwienia sprawy wymagajacej osobistego kontaktu z pracownikiem danego
referatu zaleca si¢ wczesniejsze telefoniczne ustalenie wizyty dzwonigc pod nr 85-
7131-774 (Biuro Podawcze).

4) w celu zasiggnigcia informacji nie wymagajacych kontaktu z pracownikiem nalezy
kontaktowa¢ si¢ wylacznie w formie pisemnej za posrednictwem poczty tradycyjne;j,
elektronicznej badz pozostawienie pisma w urnie (znajdujacej si¢ w przedsionku
Ratusza) lub drogg telefoniczng dzwonigc do Urzgedu Miejskiego na nr tel. Biura
Podawczego, badz bezposrednio pod nr tel. whasciwego referatu (nr telefonow znajduja
si¢ na stronie internetowej Urzedu oraz na drzwiach wejsciowych do budynku Ratusza)

5) wszelkie decyzje 1 inne dokumenty na wniosek 0sob zainteresowanych beda wydawane
jedynie korespondencyjnie;

6) apeluje si¢ o ograniczenie do absolutnego minimum wizyt w Urzedzie Miejskim w
Michalowie.

§ 2. W celu zapewnienia cigglo$ci dzialania administracji samorzadowej, w szczegolnosci beda
wykonywane zadania okre§lone w §13 ust. 2 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19
kwietnia 2020r. w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazow i1 zakazow w
zwigzku z wystgpienia stanu epidemii do ktérych zaliczaja si¢ zadania zwigzane z:

1) rejestracja stanu cywilnego (w przypadku sobot 1 niedziel, zgloszenia zgonow nie beda
przyjmowane);



2) ewidencja ludnosci i dowodami osobistymi;

3) pomocg spoteczna;

4) $wiadczeniem ustug komunalnych;

5) decyzjami architektoniczno-budowlanymi i innymi, zwigzanymi z inwestycjami, np.
dotyczacymi ochrony §rodowiska.

§ 3. Od dnia 22 kwietnia 2020 ustala si¢ godziny pracy Urzedu Miejskiego w Michatlowie tj.
od poniedziatku do piatku w godz. 7:15 — 15:15.

§ 4. Zasady ustalone w niniejszym Zarzadzeniu obowiazuja do odwotania.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Michalowa

Marek Nazarko



