Zatgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Burmistrza Michatowa
Nr 175/2020

z 5 marca 2020 roku

OGLOSZENIE O KONKURSIE

BURMISTRZ MICHALtOWA
OGLASZA KONKURS NA STANOWISKO
DYREKTORA GMINNEGO OSRODKA KULTURY W MICHALOWIE

Nazwa, siedziba i adres instytucji kultury: Gminny Osrodek Kultury w Michatowie, ul. Biatostocka 19,
16-050 Michatowo
Wymiar czasu pracy: peten etat na czas okreslony 5 lat

I. Wymagania niezbedne dla kandydata:
Do konkursu moze przystgpi¢ osoba, ktéra spetnia nastepujgce wymagania:

1) Obywatelstwo polskie.

2) Ukoniczone studia wyzsze.

3) Co najmniej 5 — letni staz pracy.

4) Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku kierowniczym.

5) Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.

6) Nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za przestepstwo popetnione umyslnie Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

7) Nie byta karana zakazem petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi, o
ktorych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1440 ze zm.).

8) Posiada nieposzlakowang opinie

II. Wymagania dodatkowe kandydata:

1) Znajomos$¢ zasad organizacji i funkcjonowania instytucji kultury oraz obowigzujgcych zasad
ekonomiczno — ksiegowych.

2) Dysponowanie wiedzg z zakresu pozyskiwania zewnetrznych Srodkéw finansowych, w tym z
funduszy Unii Europejskie;j.

3) Znajomos¢ aktow prawnych dotyczacych funkcjonowania samorzgdu terytorialnego, gminnych
jednostek organizacyjnych, przepisbw o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;j,
przepisdéw prawa zamowien publicznych, kodeksu pracy, kodeksu cywilnego, ustawy o finansach
publicznych oraz kodeksu postepowania administracyjnego.

4) Predyspozycje do organizowania i prowadzenia przedsiewzie¢ promocyjnych zwigzanych z
dziatalnoscia kulturalna.

5) Doswiadczenie we wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi, w tym w realizacji projektéw z
dziedziny kultury.

6) Umiejetnos¢ organizowania pracy i kierowania instytucja.

7) Kreatywnos$é, odpowiedzialnos¢ i dyspozycyjnosé.

8) Znajomos¢ obstugi komputera w zakresie MS Office (Word, Excel, Power Point).



Ill. Wymagane dokumenty aplikacyjne:

1) List motywacyjny zawierajacy imie, nazwisko, adres zamieszkania, numer telefonu kandydata oraz
zwiezte umotywowanie swojej kandydatury na stanowisko Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w
Michatowie.

2) Zyciorys (CV) z uwzglednieniem szczegétowego przebiegu pracy zawodowej oraz informacji na
temat wyksztatcenia.

3) Autorska koncepcja funkcjonowania i rozwoju Gminnego Osrodka Kultury w Michatowie
z uwzglednieniem warunkéw organizacyjno — finansowych instytucji.

4) Poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie dyplomoéw, Swiadectw
potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie oraz umiejetnosci.

5) Poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem kopie Swiadectw pracy lub
zaswiadczenie o zatrudnieniu (dokumenty potwierdzajgce 5 — letni staz pracy).

6) Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

7) Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku kierowniczym.

8) Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych.

9) Oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

10) Oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem petnienia funkcji zwigzanych z
dysponowaniem srodkami publicznymi, o ktéorym mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2019 .
poz. 1440).

11) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postepowania konkursowego (zatacznik do ogtoszenia konkursu — klauzula informacyjna o
przetwarzaniu danych osobowych).

12) Do oferty mozna dotgczyé rekomendacje, opinie poprzednich pracodawcéw i inne dokumenty
mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kandydata.

Kazdy dokument sktadany w formie kserokopii musi by¢ na kazdej stronie potwierdzony za zgodnos¢
z oryginatem przez sktadajgcego wniosek poprzez umieszczenie na kserokopii zwrotu “stwierdzam

zgodnos¢ z oryginatem”, data i czytelny podpis.

Dokumenty wytworzone na potrzeby konkursu sktadane w oryginale muszg by¢ kazdorazowo
podpisane czytelnie przez kandydata.

IV. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku m.in.:



1) Biezace kierowanie dziatalnoscia Gminnego Osrodka Kultury w Michatowie i reprezentowanie
instytucji na zewnatrz.

2) Realizowanie celéw i zadan instytucji, wynikajgcych z ustawy o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej oraz statutu Gminnego Osrodka Kultury w Michatowie.

3) Dbanie o prawidtowa gospodarke finansowg Gminnego Osrodka Kultury w Michatowie.

4) Opracowywanie wewnetrznych aktéw prawnych (regulamindéw organizacyjnych i innych).

5) Realizacja programu dziatania okreslonego umowa, o ktérej mowa w art. 15 ust. 5 ustawy z dnia
25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r. poz.

1983 ze zm.)

6) Wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Gminnego Osrodka Kultury
w Michatowie.

7) Zarzgdzanie mieniem Gminnego Osrodka Kultury w Michatowie oraz planowanie i realizowanie
prac remontowych i konserwatorskich.

8) Pozyskiwanie srodkow finansowych ze Zzrédet zewnetrznych.

9) Organizowanie przedsiewzie¢ promocyjnych zwigzanych z dziatalnoscig kulturalng.

10) Organizowanie imprez kulturalnych, artystycznych i rozrywkowych.

11) Prowadzenie edukacji kulturalnej.

12) Wspotpraca z instytucjami kultury.

13) Wspotpraca z organami gminy w zakresie organizowania i prowadzenia dziatalnosci kulturalne;j.

14) Wspdtpraca z jednostkami organizacyjnymi gminy, organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi
podmiotami prowadzgcymi dziatalno$¢ pozytku publicznego.

15) Nadzér nad nalezytym funkcjonowaniem urzgdzen technicznych i gospodarczych znajdujacych
sie w jednostce.

16) Wykonywanie innych polecen stuzbowych organizatora.
V. Sposéb i termin sktadania ofert:

Oferte nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z adnotacja:

“Konkurs na stanowisko Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Michatowie.”

z podanym imieniem i nazwiskiem oraz adresem korespondencyjnym w terminie do dnia 10.04.2020
r. do godz. 15:15 w biurze podawczym Urzedu Miejskiego w Michatowie, ul. Biatostocka 11, 16-050
Michatowo



W przypadku ofert przestanych poczty decyduje data stempla pocztowego.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert w formie elektronicznej.

Oferty ztozone po terminie nie bedg otwierane i rozpatrywane.

Dokumenty osdb niezakwalifikowanych do dalszego etapu naboru zostang komisyjnie zniszczone.
VI. Pozostate informacje:

1) Z dokumentami dotyczgcymi warunkéw organizacyjno — finansowych funkcjonowania Gminnego
Osrodka Kultury w Michatowie. oraz informacjami o dziatalnosci instytucji kultury kandydaci mogga
zapoznac sie w jego siedzibie po uprzednim kontakcie telefonicznym.

2) Nabor przeprowadzi komisja konkursowa, ktérej sktad oraz szczegétowy regulamin pracy zostanie
okreslony w odrebnym Zarzgdzeniu Burmistrza Michatowa. Kandydat zgtasza sie do konkursu z
dokumentem tozsamosci.

3) Konkurs zostanie przeprowadzony w dwdch etapach:

| etap — weryfikacja ztozonych ofert pod wzgledem formalnym oraz ich ocena merytoryczna — bez
udziatu kandydatow (rozpatrzenie ztozonych ofert odbedzie sie w w ciggu 7 dni od momentu
zakonczenia przyjmowania zgtoszen)

Il etap — rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami, ktorzy spetnili wymogi formalne zweryfikowane
w | etapie. O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmdéw kandydaci zostang poinformowani
indywidualnie (telefonicznie lub pisemnie) oraz poprzez zamieszczenie stosownej informacji
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Michatowie.

4) Zastrzega sie mozliwos¢ odwotania lub uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.
5) Informacja o wynikach konkursu umieszczona zostanie na stronie internetowe] Biuletynu

Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Michatowie oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie Miejskim
w Michatowie i Gminnego Osrodka Kultury w Michatowie.



