UCHWALA NR X111/103/19
RADY MIEJSKIEJ W MICHALOWIE

z dnia 30 pazdziernika 2019 r.

w sprawie organizacji wspolnej obstugi ksiegowej przez Urzad Miejski w Michalowie

Na podstawie art.10a pkt 1, art.10b ust.1 i 2, art.18 ust.1 oraz art.40 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 506, 1309, 1696) Rada Miejska w Michalowie uchwala, co
nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2020 r. organizuje si¢ wspolng obstuge ksiggowa jednostek organizacyjnych Gminy
Michatowo, zaliczanych do sektora finanséw publicznych.

§ 2. Jednostka obslugujaca jest Urzad Miejski w Michatowie.
§ 3. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Szkota Podstawowa im. Wtadystawa Syrokomli w Michatowie, ul. Sienkiewicza 21, 16-050 Michatowo.
2) Gminne Przedszkole w Michatowie, ul. Lesna 3, 16-050 Michatowo.
3) Zespot Szkot w Michatowie, ul. Sienkiewicza 5, 16-050 Michatowo.
4) Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Michatowie, ul. Sienkiewicza 21A, 16-050 Michatowo.

§ 4. Wspdlna obstuga ksiggowa, realizowana przez Urzad Miejski w Michatowie bedzie obejmowata
prowadzenie spraw w zakresie rachunkowos$ci i sprawozdawczosci (zgodnie z art. 4 ust. 3 Ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci t j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.) oraz gospodarki finansowej (zgodnie
z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.)

§ 5. Do obowiagzkow powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspoélnej obstugi nalezy prowadzenie
rachunkowosci i sprawozdawczosci w catosci w tym szczegolnie:

1. W zakresie rachunkowosci i gospodarki finansowe;j:

1) Okreslanie zasad (polityki) rachunkowo$ci wtym zasad sporzadzania, obiegu ikontroli dowodow
ksiggowych i innych dokumentéw finansowo-ksiggowych;

2) Prowadzenie rachunkowosci w zakresie dochodow, wydatkéow budzetowych i §rodkéw pozabudzetowych
oraz dokonywanie kontroli operacji finansowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

3) Wyceng aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego;

4) Dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
oraz wstepnej kontroli kompletno$ci irzetelno$ci dokumentdéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych;

5) Dokonywanie kontroli formalno-rachunkowej dowoddéw ksiggowych podlegajacych zaptacie oraz
wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi, zleconych przez kierownikow jednostek obstugiwanych;

6) Monitorowanie i analizowanie stanu wykorzystania planu wydatkow, stanu realizacji planu dochodow
i stanu majatkowego jednostek objetych obstuga oraz przekazywanie informacji wtym zakresie
kierownikom jednostek;

7) Przygotowywanie do zatwierdzenia dla kierownikoéw jednostek - dokumentow jednostkowych sprawozdan
budzetowych oraz innych sprawozdan i informacji sporzadzanych na podstawie ksigg rachunkowych;

8) Wspolpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w przygotowywaniu danych do sporzadzenia
sprawozdan statystycznych wedhug obowiazujacych przepisow, m.in. SIO i GUS;

9) Prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowej Zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz kasy
zapomogowo-pozyczkowej;

10) Prowadzenie innych spraw zwiazanych z obstugg finansowsg iptacowa jednostek, w tym rozliczanie
projektéw finansowanych ze zrodet zagranicznych;

11) Prowadzenie ewidencji rzeczowych aktywow trwatych.
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12) Rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych jednostek obstugiwanych;

13) Gromadzenie, przechowywanie oraz archiwizowanie dokumentacji finansowo — ksiggowej oraz ptacowe;j
wytworzonej po dniu 01.01.2020r.;

2. W zakresie podatku od towarow i ustug:

1) wystawiania faktur VAT oraz innej dokumentacji zwigzanej z podatkiem od towarow 1 ustug (nie dotyczy
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Michatowie, gdzie fakturowanie odbywa si¢ bezposrednio na
stanowisku kasowym);

2) prowadzenia na potrzeby VAT ewidencji zakupow i sprzedazy jednostek obstugiwanych;

3) sporzadzania na podstawie prowadzonych ewidencji czastkowych deklaracji podatkowych w zakresie
podatku od towaréw i ushug;

4) gromadzenia i przechowywania dokumentacji podatkowej jednostek obstugiwanych;
3. W zakresie spraw ptacowych:

1) Naliczanie na podstawie dokumentow dostarczonych przez kierownikéw obslugiwanych jednostek,
wynagrodzen pracownikdw oraz wynagrodzen wyptacanych na podstawie umow cywilnoprawnych oraz
przygotowanie ich do wyptlaty;

2) Wykonywanie w imieniu kierownikow jednostek obslugiwanych obowigzkow platnika sktadek
zdrowotnych i sktadek na ubezpieczenie spoteczne;

3) Wykonywanie w imieniu kierownikéw jednostek obslugiwanych obowiazkéow ptatnika podatku
dochodowego od 0sob fizycznych;

4) Sporzadzanie zaswiadczen o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniach;

5) Prowadzenie analiz wykorzystania funduszu wynagrodzen i przedstawianie informacji w tym zakresie
kierownikom jednostek;

6) Sporzadzanie sprawozdan w zakresie dotyczacym wynagrodzen za prace.

§ 6. Z dniem 1 stycznia 2020 r. Jednostka obstugujaca zapewnia realizacj¢ zadan glownego ksiegowego
przez osobe spetniajaca wymogi okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

§ 7. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Michatowa.

§ 8. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Michatowie

Maria Bozena Ancipiuk
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Uzasadnienie

Znowelizowane przepisy ustawy z dnia 25 czerwca 2015 roku o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym
oraz niektorych innych ustaw, na mocy ktérych gminy mogly organizowaé i prowadzi¢ wspdlng obstuge,
w szczegolnosci administracyjng, finansowg i organizacyjng jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym
do sektora finanséw publicznych, gminnym instytucjom kultury oraz innym zaliczanym do sektora
finansow publicznych gminnym osobom prawnym utworzonym na podstawie odr¢bnych ustaw w celu
wykonywania zadan publicznych, z wylgczeniem przedsigbiorstw, instytutow badawczych, bankow i spotek
prawa handlowego.

Znowelizowane przepisy ustawy (art. 10a — 10d ustawy o samorzadzie gminnym) daly mozliwos$¢, ze
organy stanowigce jednostek samorzadu terytorialnego w odniesieniu do jednostek organizacyjnych
nie posiadajacych osobowosci prawnej, w drodze uchwal, postanawiaja o zorganizowaniu ich wspolnej
obstugi, okreslajac w szczego6lnosci:

1)jednostki obstugiwane,
2)jednostki obstugujace,

3)zakres obowigzkdéw powierzonych jednostkom obstugujacych w ramach sprawowania wspolnej
obstugi.

Przeprowadzona analiza wykazata, ze w jednostkach organizacyjnych Gminy Michalowo, zatrudnienie
pracownikéw finansowo — ksiegowych na charakter jednoosobowy (lub w wymiarze czesci etatu), co
powoduje problemy organizacyjne wynikajagce m.in. zbraku wymiennos$ci czy zastepowalnos$ci
pracownikéw. Czynnik ten stanowi podstawe wprowadzenia wspélnej obstugi na rzecz jednostek
organizacyjnych, ktérej celem jest poprawa warunkow pracy pracownikow, a takze poprawa jakosci obstugi
przez zapewnienie jednolitych procedur i standardu dziatalno$ci. Na mocy niniejszej uchwaty z dniem
1 stycznia 2020 roku wprowadza si¢ wspdlng obstuge finansowa dla jednostek organizacyjnych Gminy
Michatowo, a opierajac si¢ na mocy art. 10b ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym, rol¢ jednostki
obstugujacej pelnié bedzie Urzad Miejski w Michatowie.

Nalezy nadmieni¢ jedynie iz zakres wspolnej obstugi finansowej nie obejmuje kompetencji kierownikoéw
Jednostek obstugiwanych do dysponowania §rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze
sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien wydatkow w tym planie.
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