Or.0050.7.2018.UU
Zarzadzenie Nr 7/2018
Burmistrza Michalowa

z dnia 30 listopada 2018 roku

w sprawie powolania Komisji ds. kontroli, weryfikacji i oceny realizacji zadan
publicznych, rozliczenia dotacji udzielanych podmiotom nie zaliczonym dosektora
finanséw publicznych oraz okreslenia zasad i trybu jej dzialalno$ci

Dziatajac na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca
1990r. (Dz. U 22016 r. (Dz. U. Z 2016 1., poz. 446, 1579, 1948, 22017 r., poz. 7301 935) w
zwigzku z art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239, 395) oraz § 9 ust. 2 uchwaly Nr XXXIIII/312/14
Rady Miejskiej w Michalowie z dnia 24 kwietnia 2014 r. w sprawie okreslenia zasad
udzielania dotacji na sfinansowanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robdt
budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw polozonych na terenie gminy
Michalowo, zarzagdzam co nastepuje:

§ 1
1. Powoluje si¢ Komisj¢ ds. kontroli i rozliczenia dotacji udzielanych podmiotom nie
zaliczonym do sektora finanséw publicznych w sktadzie:

1) Urszula Urban — przewodniczacy Komisji
2) Anna Lawreszuk — pracownik Urzedu Miegjskiego
3) Urszula Tarasewicz — pracownik Urzedu Miejskiego

2. Komisja dziala w sktadzie co najmniej 3-osobowym.

§2

1. Komisja moze przeprowadzi¢ kontrolg realizacji zadania publicznego. Kontrola mozebyé
przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jej zakonczeniu.

2. Kontrolg, o ktérej mowa w ust. 1, przeprowadza co najmniej trzech cztonkéw Komisji
podstawie upowaznienia, ktérego wzor stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Kontrola ma na celu sprawdzenie:

1) stanu realizacji zadania,

2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania,

3) prawidtowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania
4) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.

4. Z przeprowadzonej kontroli Komisja sporzadza protokét, zawierajgcy m.in. ustalenia stanu
realizacji zadan oraz stwierdzone nieprawidtowosci. Wzor protokotu stanowi Zatacznik Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§3

1. W przypadku nieztoZenia przez Zleceniodawce sprawozdania z realizacji zadania w terminie
okreslonym w umowie zawartej z beneficjentem referat finansowy sporzadza pismo
wzywajace beneficjenta do ztozenia sprawozdania z realizacji zadania.

2. Po zlozeniu sprawozdania z realizacji zadania publicznego Komisja wraz z referatem
finansowo-budzetowym ocenia realizacje zadania pod wzglgdem finansowym i
merytorycznym oraz wykorzystanie dotacji zgodnie z przeznaczeniem.

3. Sprawdzenie rozliczenia dotacji winno nastapi¢ w terminie 30 dni od daty ztozenia
sprawozdania.



1)
2)
3)
4)
5)

1)

2)

Komisja, dokonujac kontroli formalnej i merytorycznej, sprawdza w szczegdlnoscei:
kompletno$¢ ztozonego sprawozdania,

prawidtowos¢ podpiséw ztozonych na sprawozdaniu i na zestawieniu dowoddw ksiegowych,
zgodnos¢ zakresu rzeczowego zrealizowanego zadania z zawartg umowa,

zgodnos¢ realizacji zadania z harmonogramem zalgczonym do umowy

czy zakladane w ofercie / wniosku cele i rezultaty zostaly osiggniete.

Kontrola finansowa przedlozonego rozliczenia / sprawozdania polega na sprawdzeniu:
rozliczenia ze wzglgdu na Zrodto finansowania, w tym whasciwego udziatu procentowego
otrzymanej dotacji, innych srodkéw finansowych (w tym: srodkéw finansowych: wlasnych,
ze $wiadczen pienigznych od odbiorcow zadania, z innych Zrddet publicznych i pozostatych
Srodkéw oraz wkiadu osobowego i wkladu rzeczowego) w stosunku do catkowitych kosztow
zadania, a takze wlasciwego udziahu procentowego innych srodkéw finansowych (w tym:
srodkow finansowych: wlasnych, ze $wiadczen pienigznych od odbiorcéw zadania, z innych
zrodet publicznych i pozostatych srodkéw oraz wkiadu osobowego i wkiadu rzeczowego) w
stosunku do otrzymanej dotacji;

rozliczenia ze wzgledu na rodzaj kosztéw, w tym badanie zgodnosci pozycji kosztorysu z
kosztorysem zatgczonym do umowy;

wystgpienia ewentualnych bledéw rachunkowych.

Komisja, dokonujac analizy sprawozdania informuje Skarbnika Gminy o swoich wnioskach
i uwagach dotyczacych realizacji zadania, wypetniajac ,,Analiz¢ sprawozdania”, ktdrej wzor
stanowi Zafacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci referat finansowy informuje o nich beneficjenta i
wzywa do ich usunigcia. Bledy lub braki winny by¢ poprawione lub uzupetnione przez
beneficjenta we wskazanym w pi$mie terminie.

Ostatecznego zatwierdzenia rozliczenia dotacji dokonujg Burmistrz i Skarbnik Gminy.

§5

W przypadku stwierdzenia przez Komisjg, ze udzielona dotacja zostala wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci oraz
uznaniu, ze konieczny jest zwrot dotacji do budzetu Gminy referat finansowy
wszezyna postepowanie administracyjne.

Decyzje w sprawie zwrotu dotacji podejmuje Burmistrz, referat finansowy
przygotowuje projekt decyzji. Decyzja podlega sprawdzeniu pod wzgledem prawnym
przez obstugujacg Urzad kancelari¢ prawna, ktéra potwierdza ten fakt podpisen, a
nastepnie jest podpisywana przez Burmistrza lub inng osobg przez niego
upowazniona.

Zwrotowi do budzetu Gminy podlega ta czes¢ dotacji, ktéra zostala wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.
Zwrot dotacji nastepuje wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej dla zalegloscei
podatkowych.

W przypadku nie przekazania w terminie zawartym w decyzji kwoty dotacji
przypadajgcej do zwrotu zostaje wszczete przez referat finansowy postepowanie
egzekucyjne.,

§ 6

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Michatowa.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. ;

Burmistrz Michatowa

ai
/ Marek Nazarko
[ /] f/



Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 7/2018
Burmistrza Michatowa

z dnia 30 listopada 2018 roku

Michatowo, dnia ..........ooovvvenin,

UPOWAZNIENIE
Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoéci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239, 395) oraz § 9 ust. 2 uchwaly Nr XXXIIII/312/14 Rady
Miejskiej w Michatowie z dnia 24 kwietnia 2014 r. w sprawie okreslenia zasad udzielania dotacji na
sfinansowanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robét budowlanych przy zabytku wpisanym

do rejestru zabytkéw potozonych na terenie gminy Michatowo, upowazniam:

N
(imig i nazwisko)
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(imie 1 nazwisko)

i B SR DR TSR A 5 st s 105 e O S S NSRS
(imie 1 nazwisko)
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(imie i nazwisko)

do kontroli realizacji zadania publicznego:

R i | —
2)tytul: oo
3) zleceniobiorca (lub wnioskodawea): .......oovieiiiiiii e
4) okres realizacji: ........ocovrvivininiiiiee,

Zakres kontroli dotyczy stanu realizacji oraz efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania

zadania zgodnego z ofertg oraz harmonogramem.

....................................

(podpis Burmistrza)



Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 7/2018
Burmistrza Michatowa z dnia 30 listopada 2018 roku

Michatowo, dnia ........ooovvveenevnnnn,

PROTOKOL Z KONTROLI

realizacii zadania pod tyHHEM ..o cipiiiiiimisiimiomarsines sessn ssnsssnsenssomess
rodzaj Zadania: .........ooiiiii
TEAlIZOWANEZO PIZEZ: .uiviiniiiiit et e ettt ettt
SICAZIDG W swwcvnammssor v ssorererm v i N s ST a O A B S S

FEPIECZENTOWANCEO PIZEZ: . \v e tteiee ettt taa ettt ettt e et e e aanaaes

Kontrole przeprowadzono wdniu ............ocoooiviiiiiiiiinnn.
PEZRTY sorumssrmmemmn i o e S S SN AN BRI e msn s st

na podstawie upowaznienia do kontroli zdnia ........................

Kontrolg objgto realizacjg zadania publicznego / zakres prac, rob6t*) zgodnie z oferta / wnioskiem™*),
stanowiacej zatgcznik do umowy Nr ................. zdnia ...oooiiiiiii i

Kontrolujacy dokonali oceny stanu realizacji zadania, efektywnosci, rzetelnoécei praz jakosci
wykonania zadania publicznego.

W wyniku powyzszych czynnosci ustalono, iz:

W toku czynnosci kontrolnych odnosnie realizacji zadania publicznego informacji udzielit/ta
Pan/Pani ...
Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden dorgczono

reprezentujagcemu zleceniobiorce — oferenta / wykonawce*).

Podpis przedstawiciela zleceniobiorcy:
Podpisy KoTolIIHEVONS & cinsiimsiomsmntrinta msmemnmss s s s s s s s s s s

* dotyczy dotacji na sfinansowanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robot budowlanych przy zabytku wpisanym
do rejestru zabytkéw potozonych na terenie gminy Michatowo



Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 7/2018
Burmistrza Michatowa z dnia 30 listopada 2018 roku

ROZLICZENIE DOTACJI Z REALIZACJI ZADANIA / WYKONANIA PRAC, ROBOT *)

ANALIZA ROZLICZENIA

NAZWA ZADANIA

NUMER UMOWY

ZLECENIOBIORCA

Realizacja zakresu
rzeczowego zadania

UWAGI: zakres rzeczowy zadania zostat / nie zostat * zrealizowany prawidtowo

Nie zostata wykonana nastepujgca cze$é zadania:

CZESC FINANSOWA

Wykorzystanie dotacji Wysokos¢ przyznanej dotacji

UWAGI: dotacja w catosci / w czesci®) nie zostata wykorzystana zgodnie z
przeznaczeniem.

Dotacja w wysOoKOSCI .......o.ocevvivniiiiiiiien
nie zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem *)

Realizacja wkiadu Wysokos¢ wkiadu wiasnego
wilasnego **) zgodnie z umowag

Wktad wiasny zostat zrealizowany w wysokoSci ...........ocooviiiiii i

Zmniejszono / zwigkszono *) wysoko$¢ wkiadu wiasnego o ..........ooviin.

UWAGI: wktad wiasny zostat / nie zostat *) zrealizowany prawidiowo.

*) niepotrzebne skreéli¢
**) dotyczy projektow z wkiadem witasnym (Srodkéw finansowych wtasnych, srodkow pochodzacych z innych zrodet,
wktadu osobowego lub rzeczowego)

SPORZADZILI:
1)

2)

3)



