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pieczed jednostki

Zarzadzenie Nr 3/18
Burmistrza Michatowa (kierownika jednostki budzetowej)
z dnia 23 listopada 2018 roku
w sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych

Na podstawie przepisow Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r.
Nr 330 z péiniejszymi zmianami) zarzgdzam sporzadzenie spisu z natury:
1. Wyznaczam komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z zatgcznikiem Nr 1.
2. Rodzaj inwentaryzacji roczna - pefna.
3. Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majgtkowego:
naleznosci i zobowigzania, druki $cistego zarachowania, zapasy paliwa w samochodach
OSP i Urzedu, zapasy opatu, srodki trwate, pozostate srodki trwate (inwentarz), wartosci
niematerialne i prawne.
4. Termin rozpoczecia inwentaryzacji 23 listopada 2018 r., zakoriczenia 15 stycznia 2019 r.
5. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majatkowych wedtug
poszczegdlnych pdl spisowych wyznaczam zespot spisowy, zgodnie z zatgcznikiem Nr 2.
Osoby powotane na cztonkéw zespotu spisowego ponoszg pefng odpowiedzialnosc
za wiasciwe oraz zgodne z ocbowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku.
Naleznosci i zobowigzania w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentdow.
Arkusze wypetnia sie w 2 egzemplarzach.
Zawiesza sie nieobecnos¢ wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych,
cztonkéw komisji inwentaryzacyjne]j i zespotow spisowych w okresie, w ktérym przypadajg
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czynnosci inwentaryzacyjne.

10. Po zakoniczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej
ztozy niezwtocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacji.

11. W przypadku stwierdzenia réznic dokumenty z ich rozpatrzenia winny by¢ dostarczone
gtéwnemu ksiegowemu.

12. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

13. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej.

14. Nadzor nad prawidtowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spisdw inwentaryzacyjnych
powierza sie gfdwnemu ksiegowemu.

15. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
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Gtowny ksiegowy
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 3/18
z dnia 23 listopada 2018 r.

Wykaz powotanych cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej
na okres od dnia 23 listopada 2018 r. do 31 stycznia 2019 r.

Niniejszym powotuje na cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej nastepujgce osoby:

Lp. Imie i nazwisko

Funkcja w komisji

1. |Urszula Tarasewicz

Przewodniczacy

2. |Joanna Stpiczynska

Czlonek
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Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia nr 3/18
z dnia 23 listopada 2018 r.

Wykaz powotanych cztonkéw komisji spisowych - spis z natury
na okres od dnia 23 listopada 2018 r. do 15 stycznia 2019 r.

Niniejszym powotujg na cztonkdw komisji spisowej (spis z natury) nastepujgce osoby:

Pole spisowe Spis na Rodzaj spisywanego sktadnika .
Lp. g . . Sktad zespotu spisowego
Nazwa Nr dzien majatkowego
“lnwenta Przewodniczacy - Kalinowski Ro
nic = WSKI man
i .od iedzialna: Palecki lan,
1. |Wodocigg Bondary 1 31.12.2018 |(os.odpowiedzialna: Palecki Jan Cztonek - Stalbowski Marcin
Kochanek Jacek)
. R - inwentarz Przewodniczgcy - Kalinowski Roman
2. |Wodocigg Szymki - Cisowka 2 31.12.2018 (os.odpowiedzialna: Bujko Jan) Cztonek - Stalbowski Marcin
Przewodniczacy - Kalinowski Roman
" P, s i tar
3. |"Jaw Internecie" - projekt 3 31.12.2018 |- inwentarz Cztonek - Stalbowski Marcin
L. . X - inwentarz Przewodniczacy - Kalinowski Roman
4. |Mienie w sotectwie Jatowka 4 31.12.2018 (0s.odpowiedzialna: softys) Cztonek - Stalbowski Marcin
Mienie w sotectwie Juszkow - inwentarz Przewodniczacy - Kalinowski Roman
5. | I 5 |31.12.2018 S e KE
Gréd (os.odpowiedzialna: sottys) Cztonek - Stalbowski Marcin
Mienie w sotectwie - inwentarz Przewodniczacy - Kalinowski Roman
6. | 6 |31.12.2018 L A
Michatowo |l (os.odpowiedzialna: sottys) Cztonek - Stalbowski Marcin
Mienie w sotectwie Nowa - inwentarz Przewodniczacy - Kalinowski Roman
7. 7 |31.12.2018 S e s
Wola (os.odpowiedzialna: sottys) Cztonek - Stalbowski Marcin
— . . - inwentarz Przewodniczacy - Kalinowski Roman
8. |Mienie w sofectwie Szymk 8 31.12.2018 {os.odpowiedzialna; softys) Cztonek - Stalbowski Marcin
L , - inwentarz Przewodniczacy - Kalinowski Roman
9. |Mienie w sotectwie Topolany 9 31.12.2018 {os.odpowiedzialna: softys) Cztonek - Stalbowski Marcin
L ., - inwentarz Przewodniczacy - Kalinowski Roman
10. |Mienie w sotectwie Zaleszany 10 31.12.2018 (os.odpowiedzialna: softys) Czionek - Stalbowski Marcin
- $rodki trwate, inwentarz, zapasy Przewodniczgcy - Kalinowski Roman
11. |OSP Jatdwka 11 31.12.2018 |opatu {olef opatowy) Cztonek - Oczko Krzysztof
(0s.odpowiedzialna: Mielko Roman) | Cztonek - Stalbowski Marcin
- érodki trwate, inwentarz, zapasy Przewodniczacy - Kalinowski Roman
12. |OSP Bondary 12 31.12.2018 |opalu (olej opatowy) Cztonek - Oczko Krzysztof
(os.odpowiedzialna: Stocki Jerzy) Cztonek - Stalbowski Marcin
- srodki trwate, inwentarz, zapasy Przewodniczacy - Kalinowski Roman
13. |OSP Szymki 13 31.12.2018 |opatu (olej opatowy) Cztonek - Oczko Krzysztof
{os.odpowiedzialna: Urwan Krzysztof) |Czionek - Stalbowski Marcin
- érodki trwale, inwentarz, zapasy opalu Przewodniczacy - Kalinowski Roman
i lej 1 .od iedzialna:
14. |0SP Michatowo 14 |31.12.2018 EO ej opatawy) (os.odpawledzisina T ol e
uchimowicz Tadeusz)
IRt Przewodniczacy - tawreszuk An
Zewodnic = na
j .od iedzialna: Dab ki
15. |Punkt konsultacyjny AA 15 31.12.2018 [{es.odpowiedzialna: Dabrowski ok WoSHieWEkEMIZERe}
Ryszard)
Przewodniczacy - tawreszuk Anna
16. |Urzad Miejski 16 31.12.2018 |- inwentarz Cztonek - Anchim Jarostaw
Cztonek - Woiniewski Maciej
Przewodniczacy - tawreszuk Anna
17. |Urzad Miejski 17 | 31.12.2018 |- érodki trwate Cztonek - Anchim Jarostaw
Cztonek - Woiniewski Maciej
- zapasy opatu (olej opafowy], Przewodniczacy - tawreszuk Anna
18. |Urzad Miejski 18 31.12.2018 |zapasy paliwa w samochodzie Cztonek - Anchim Jarostaw
stuzbowym Cztonek - Kalinowski Roman




- druki Scisfego zarachowania

Przewodniczacy - Anchim Jarostaw

19. |Urzad Miejski 19 31.12.2018 [(os.odpowiedzialna: tawreszuk -
Cztonek - Tomaszewska Bozena
Anna)
inne budynki i budowle (kluby, P dni - Anchim J
20. udynki i . (kluby, 20 31.12.2018 |- érodii trwate rzewodniczacy - Anchim ?rosfaw
place zabaw, wiaty) Cztonek - Tomaszewska Bozena
"Rozwdyj infrastruktury turystycznej . y it
P d -
s I [T —— 21 31.12.2018 |- srodki trwate rzewo mczac.y Wawreniuk Emilia
- . Cztonek - Anchim Jarostaw
Michatowo
"R infrastrukt P o i
29. ozbudowi\n rastruktury 22 31.12.2018 |- ¢rodki trwate rzewodnlczac?r Wawreniuk Emilia
turystyczne] Cztonek - Anchim Jarostaw
Oczyszczalnia ciekdw eoAkLEEle Przewodni Kalinowski R
CZgcy -
23. ¥ 23 31.12.2018 |(os.odpowiedzialna: Palecki Jan, £EWOTIICeACY aAlnow- il
Cztonek - Stalbowski Marcin

na terenie Gminy Michatowo

Kochanek Jacek)

Burmistrz Michatowa




