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Zarzadzenie Nr 295/2017
Burmistrza Michalowa

z dnia 5 wrzesnia 2017 roku

w sprawie powolania Komisji ds. kontroli, weryfikacji i oceny realizacji zadan
publicznych, rozliczenia dotacji udzielanych podmiotom nie zaliczonym do sektora

finansow publicznych oraz okreslenia zasad i trybu jej dzialalnosci

Dzialajac na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca

1990r. (Dz. U z 2016 1. (Dz. U. Z 2016 1., poz. 446, 1579, 1948, z 2017 r., poz. 730 i 935) w
zwiazku z art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239, 395) oraz § 9 ust. 2 uchwaty Nr XXXIIII/312/14
Rady Miejskiej w Michalowie z dnia 24 kwietnia 2014 r. w sprawie okreSlenia zasad
udzielania dotacji na sfinansowanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robot
budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow potozonych na terenie gminy
Michalowo, zarzadzam co nastepuje:

1)
2)
3)
4)
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Powoluje sie Komisje ds. kontroli i rozliczenia dotacji udzielanych podmiotom nie
zaliczonym do sektora finanséw publicznych w skladzie:

Jerzy Chmielewski — sekretarz gminy, przewodniczacy Komisji
Leszek Gryc — pracownik Urzedu Miejskiego

Lilia Wawreniuk — pracownik Urzedu Miejskiego

Woijciech Pappai — przedstawiciel organizacji pozarzadowych
Komisja dziala w sktadzie co najmniej 3-osobowym.

§2

Komisja moze przeprowadzi¢ kontrole realizacji zadania publicznego. Kontrola moze by¢
przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jej zakoczeniu.

Kontrole, o ktérej mowa w ust. 1, przeprowadza co najmniej trzech cztonkéw Komisji
podstawie upowaznienia, ktorego wzor stanowi Zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Kontrola ma na celu sprawdzenie:

1) stanu realizacji zadania,

2) efektywnosci, rzetelnosci i jako$ci wykonania zadania,

3) prawidlowosci wykorzystania sSrodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania
4) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.

Z przeprowadzonej kontroli Komisja sporzadza protokét, zawierajacy m.in. ustalenia stanu
realizacji zadan oraz stwierdzone nieprawidtowosci. Wzér protokotu stanowi Zatacznik Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.
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W przypadku nieztozenia przez Zleceniodawce sprawozdania z realizacji zadania w terminie
okreslonym w umowie zawartej z beneficjentem referat finansowy sporzadza pismo
wzywajace beneficjenta do zlozenia sprawozdania z realizacji zadania.

Po zlozeniu sprawozdania z realizacji zadania publicznego Komisja wraz z referatem
finansowo-budzetowym ocenia realizacje zadania pod wzgledem finansowym i
merytorycznym oraz wykorzystanie dotacji zgodnie z przeznaczeniem.

Sprawdzenie rozliczenia dotacji winno nastapi¢ w terminie 30 dni od daty zlozenia
sprawozdania.



1)
2)
3)
4)
5)

1

2)

Komisja, dokonujac kontroli formalnej i merytorycznej, sprawdza w szczegélnosci:
kompletno$¢ ztozonego sprawozdania,

prawidlowos¢ podpiséw ztozonych na sprawozdaniu i na zestawieniu dowodow ksiegowych,
zgodnosc¢ zakresu rzeczowego zrealizowanego zadania z zawartg umowa,

zgodnos¢ realizacji zadania z harmonogramem zataczonym do umowy

czy zakladane w ofercie / wniosku cele i rezultaty zostaty osiagniete.

Kontrola finansowa przedtozonego rozliczenia / sprawozdania polega na sprawdzeniu:
rozliczenia ze wzgledu na zrodto finansowania, w tym wlasciwego udziatu procentowego
otrzymanej dotacji, innych srodkéw finansowych (w tym: srodkéw finansowych: wiasnych, ze
Swiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania, z innych Zrédet publicznych i pozostatych
srodkéw oraz wkladu osobowego i wktadu rzeczowego) w stosunku do catkowitych kosztéw
zadania, a takze wlasciwego udziatu procentowego innych srodkéw finansowych (w tym:
srodkow finansowych: wiasnych, ze Swiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania, z innych
zrédel publicznych i pozostatych $rodkéw oraz wktadu osobowego i wkladu rzeczowego) w
stosunku do otrzymanej dotacji;

rozliczenia ze wzgledu na rodzaj kosztow, w tym badanie zgodnosci pozycji kosztorysu z
kosztorysem zatagczonym do umowy;

wystapienia ewentualnych btedéw rachunkowych.

Komisja, dokonujac analizy sprawozdania informuje Skarbnika Gminy o swoich wnioskach i
uwagach dotyczacych realizacji zadania, wypehiajac ,,Analize sprawozdania”, ktérej wzor
stanowi Zalacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci referat finansowy informuje o nich beneficjenta i
wzywa do ich usuniecia. Bledy lub braki winny by¢ poprawione lub uzupeinione przez
beneficjenta we wskazanym w piSmie terminie.

Ostatecznego zatwierdzenia rozliczenia dotacji dokonuja Burmistrz i Skarbnik Gminy.
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W przypadku stwierdzenia przez Komisje, ze udzielona dotacja zostata wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci oraz
uznaniu, ze konieczny jest zwrot dotacji do budzetu Gminy referat finansowy
wszczyna postepowanie administracyjne.
Decyzje w sprawie zwrotu dotacji podejmuje Burmistrz, referat finansowy
przygotowuje projekt decyzji. Decyzja podlega sprawdzeniu pod wzgledem prawnym
przez obshugujaca Urzad kancelarie prawna, ktéra potwierdza ten fakt podpisem, a
nastepnie jest podpisywana przez Burmistrza lub inng osobe przez niego
upowazniona.
Zwrotowi do budzetu Gminy podlega ta czesS¢ dotacji, ktéra zostata wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.
Zwrot dotacji nastepuje wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej dla zalegtosci
podatkowych.
W przypadku nie przekazania w terminie zawartym w decyzji kwoty dotacji
przypadajacej do zwrotu zostaje wszczete przez referat finansowy postepowanie
egzekucyjne.

§6

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Michatowa

87

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Michalowa

Wtodzimierz Kononczuk



Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 295/2017
Burmistrza Michalowa

z dnia 5 wrzesnia 2017 roku

Michatowo, dnia ................oeeee.

UPOWAZNIENIE
Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239, 395) oraz § 9 ust. 2 uchwaly Nr XXXIIII/312/14 Rady
Miejskiej w Michalowie z dnia 24 kwietnia 2014 r. w sprawie okreslenia zasad udzielania dotacji na
sfinansowanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub rob6t budowlanych przy zabytku wpisanym

do rejestru zabytkéw potozonych na terenie gminy Michalowo, upowazniam:

PP
(imie i nazwisko)

2 e
(imie i nazwisko)

7 PN
(imie i nazwisko)

4.

(imie i nazwisko)

do kontroli realizacji zadania publicznego:

1) 10dzaj: coveeneiii e
2) tytuk o
3) zleceniobiorca (lub wnioskodawca): ........ccoviiiiiiiiiiiii
4) okresrealizacji: .......coveviiiiiiiiiiiiiiii

Zakres kontroli dotyczy stanu realizacji oraz efektywnosci, rzetelnosci i jakoSci wykonania

zadania zgodnego z ofertg oraz harmonogramem.

(podpis Burmistrza)



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 295/2017
Burmistrza Michalowa z dnia 5 wrzesnia 2017 roku

Michatowo, dnia ................ooeeee.

PROTOKOL Z KONTROLI
realizacji zadania pod tytutem ............c.ooiiiiiiiiiii
10dzaj Zadania: .. ...ooeiiii e
1ealiZOWanegO PIZEZ: ......uinie it
Z S1eAZIDa Wi e

TEPIEZENTOWANEZO PIZEZ: «envnvnenerernrnaneneneneteneneneneneseneneneneneeeenenenenens

Kontrole przeprowadzono w dniut ...........cooeveviiiiiiinniinnn

PIZEZY ottt

na podstawie upowaznienia do kontroli z dnia ........................

Kontrolg objeto realizacje zadania publicznego / zakres prac, rob6t*) zgodnie z ofertg / wnioskiem*),
stanowiacej zalacznik do umowy Nr................. zdnia ....ooviiiiiiiinn

Kontrolujacy dokonali oceny stanu realizacji zadania, efektywnoS$ci, rzetelno$ci praz jakosci
wykonania zadania publicznego.

W wyniku powyzszych czynnosci ustalono, iz:

W toku czynnosci kontrolnych odnosnie realizacji zadania publicznego informacji udzielit/ta
Pan/Pani .....ooveiiniiiii
Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono

reprezentujgcemu zleceniobiorce — oferenta / wykonawce*).

Podpis przedstawiciela zleceniobiorcy:
Podpisy kontrolujacych: ...

* dotyczy dotacji na sfinansowanie prac konserwatorskich, restauratorskich Iub rob6t budowlanych przy zabytku wpisanym
do rejestru zabytkéw potozonych na terenie gminy Michatowo



Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 295/2017
Burmistrza Michalowa z dnia 5 wrzesnia 2017 roku

ROZLICZENIE DOTACJI Z REALIZACJI ZADANIA | WYKONANIA PRAC, ROBOT *)

ANALIZA ROZLICZENIA

NAZWA ZADANIA

NUMER UMOWY

ZLECENIOBIORCA

Realizacja zakresu
rzeczowego zadania

UWAGI: zakres rzeczowy zadania zostat / nie zostat * zrealizowany prawidtowo

Nie zostata wykonana nastepujgca cze$¢ zadania:

CZESC FINANSOWA

Wykorzystanie dotacji Wysokos$¢ przyznanej dotaciji

UWAGI: dotacja w catosci / w czesci*) nie zostata wykorzystana zgodnie z
przeznaczeniem.

Dotacja W WYSOKOSCI ......vvieiiriieiiiiiiieiiiiiii e
nie zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem *)

Realizacja wkiadu Wysokos$¢ wktadu wlasnego
wiasnego **) zgodnie z umowg,

Wkiad wiasny zostat zrealizowany W WYSOKOSCI .........ccuvvvviiiiiiiiiiiiiiiee i,

Zmniejszono / zwiekszono *) wysoko$¢ wkiadu wlasnego o0 ...,

UWAGI: wktad wiasny zostat / nie zostat *) zrealizowany prawidtowo.

*) niepotrzebne skresli¢
**) dotyczy projektéw z wktadem wiasnym (srodkéw finansowych wiasnych, srodkéw pochodzacych z innych Zrédet,
wktadu osobowego lub rzeczowego)

SPORZADZILI:




ZATWIERDZENIE ROZLICZENIA DOTACJI

Zatwierdzono rozliczenie dotacji, wynikajacej z umowy Nr .............cooeeeinn,

P4z V17 L (= [ PP
w kwocie ......cooiiiiiinl.

SEOWIIE ZEOTYCh ..o s

Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym

(data, podpis)

Zatwierdzono:

Skarbnik Gminy

Burmistrz



