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Zarzadzenie Nr 238/2017
Burmistrza Michalowa

z dnia 9 lutego 2017 r.

w sprawie obiegu dokumentéw i zasad przekazywania jednostkom pomocniczym Gminy Michalowo
skladnikow mienia komunalnego w ramach realizacji zadan finansowanych z funduszu soleckiego

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2016 r. poz. 446) oraz Zarzadzenia Burmistrza Michatlowa Nr 176/16 z dnia 1 lipca 2016 r. w
sprawie ustanowienia Regulaminu funduszu soteckiego Gminy Michatowo zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ nastepujacy obieg dokumentdéw zwigzany z zakupem $rodkow trwatych:
a. Sekretarz Gminy dekretuje fakture na Skarbnika Gminy.
b. Skarbnik Gminy w przypadku:
I. srodkoéw trwatych (tj. o warto$ci powyzej 3.500 z1):

1. do faktury dotagcza dowdod OT  okreSlajacy cechy  charakterystyczne
zakupionego/wykonanego $rodka trwatego (w tym miejsce przechowywania). Powyzsza
informacje przygotowuje pracownik referatu odpowiedzialny za realizacj¢ zadania,

2. wskazuje osobe materialnie odpowiedzialng — tj. petnigcego funkcje soltysa danej
miejscowosci. Sottys sktada podpis na fakturze;

3. zamieszcza na rachunku adnotacj¢ o wpisie do ewidencji $rodkow trwatych lub
wyposazeniu. Fakture opisuje pracownik referatu odpowiedzialny za realizacj¢ zadania.

4. Dokonuje oznakowania §rodkow trwatych.

Il. pozostatych §rodkow trwatych (tj. o wartosci ponizej 3.500 zt):

1. zamieszcza na rachunku adnotacje¢ ,,Wpisano do ewidencji pozostatych srodkow trwatych
sofectwa ..., 7

2. do faktury zalacza o$wiadczenie sottysa 0 odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone
mienie gminne. Fakturg opisuje pracownik referatu odpowiedzialny za realizacj¢ zadania

Pracownik referatu odpowiedzialny za realizacj¢ zadania oznakowuje je po wykonaniu napisem

w widocznym miejscu o tresci: ,,Przedsiewzigcie (nazwa) zrealizowane w ramach funduszu

soleckiego z budzetu Gminy Michalowo na 2017 r.”.

§ 2. Zarzadzenie zawiera zalgczniki oznaczone, stanowigce wzory dokumentoéw dla sotectw:

— Zalacznik nr 1 — O$wiadczenie o odpowiedzialno$ci majatkowej

— Zalgcznik nr 2 — O$wiadczenie zuzycia materiatow

— Zalacznik nr 3 — Wniosek w sprawie zmiany przedsiewzig¢ w ramach funduszu soteckiego

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy oraz kierownikowi Referatu
Inwestycyjno-Geodezyjnemu Urzgdu Miejskiego w Michatowie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Burmistrz Michalowa

Wilodzimierz Kononczuk



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 238/2017
Burmistrza Michatowa

z dnia 9 lutego 2017 r.

Sotectwo Data

OSWIADCZENIE O ODPOWIEDZIALNOSCI
MAJATKOWE)

Ja nizej podpisany (a)

Zamieszkaty(a)

Legitymujacy(a) sie dowodem osobistym nr

Wydanym przez

Sottys/ cztonek Rady Soteckiej/ mieszkaniec * wsi

Oswiadczam co nastepuje:

1. Przejmuje na siebie petng odpowiedzialnos¢ materialng za powierzone mi mienie
okreslone ponizej, a zakupione ze srodkéw funduszu soteckiego na rok

W zwigzku z przyjeciem odpowiedzialnosci materialnej, zgadzam sie na:

e Rozliczenie sie z powierzonego mienia na kazde zgdanie Burmistrza Michatowa,

e Pokrycie wszelkich strat, jakie wynikng na skutek niedoboru w powierzonych sktadnikach
majatkowych, wzglednie na skutek zniszczenia lub uszkodzenia,

e Zwolniony(a) od obowigzku pokrycia strat bede tylko w zakresie w jakim udowodnie, iz
niedobdr lub uszkodzenia powstaty z przyczyn ode mnie niezaleznych

e Zobowiazuje sie wykorzystaé powierzone mi mienie w sposéb zgodny z zasadami jego
prawidtowej eksploatacji



e Zobowigzuje sie rozliczenia z powierzonego mienia w przypadku zakonczenia kadencji

softysa badz rezygnacji z petnienia tej funkcji.

*podkresli¢ wtasciwe

Podpis przyjmujgcego odpowiedzialnos¢



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 238/2017
Burmistrza Michatowa

z dnia 9 lutego 2017 r.

OSWIADCZENIE ZUZYCIA MATERIALtOW

Ja Nizej POAPISANY (8) SOMLYS WSI cuuiuieriiciiietie et sttt et ee st st et ste e et eas st ses e sarsstesesesae et sssnsesens
Oswiadczam, ze nizej wymienione materiaty:

ettt ettt R e et bt e R ses e ees et eReeReae e EaE et SR aeR e EaReR e R es et et Rt eReeen £t ees et eRe sen e e et tesereannereeteretere s

ettt ettt et ettt ea e Rt ea et SReAeR R S es et eEe neseueeen £t eEReReAeeeaE et e R ReReReen et et Reseaeaen e ees et eReaen et eesteserenerere et terare s
PO
zakupione ze Srodkow funduszu soteckieg0o SOIECIWA .....cccueeviiciieiicee e za
(0] zostaty zuzyte w sposéb racjonalny, optymalny i zgodnie z przeznaczeniem.

Data Podpis softysa



Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 238/2017
Burmistrza Michatowa

z dnia 9 lutego 2017 r.

Whniosek w sprawie zmiany przedsiewzie¢ w ramach funduszu soteckiego
na rok budzetowy 2017

Na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz.
301) i art. 30 ust.2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.
446) oraz uchwaty Nr ........ Y Y- zebrania soteckiego Sotectwa .........cccceeunne z dnia .. .
zgtaszamy nastepujgce zmiany we wniosku o rozdysponowanie srodkéw w ramach funduszu so’recklego
sotectwa:

RAZEM:

Uchwata Zebrania Soteckiego Sotectwa .......ccccoovviiiiiiiiciiieiecciiieene. W sprawie wniosku o zmiane
przedsiewzie¢ w ramach funduszu soteckiego zostata podjeta z inicjatywy softysa, rady soteckiej lub co
najmniej 10 petnoletnich mieszkarncow sotectwa*.

Zataczniki:

1. Protokot Zebrania Wiejskiego,

2. Uchwata Zebrania Wiejskiego nr .......cccceeeeeeeeenee. Z2dNia e ,

3. Lista obecnosci,

4. Ogtoszenie o Zebraniu Wiejskim.

*Wiasciwe podkreslié.

Podpis Sottysa



