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ZARZADZENIE BURMISTRZA
MICHALOWA
NR 175/16
1 lipca 2016 r.

w sprawie ustanowienia Regulaminu funduszu soleckiego Gminy Michalowo

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
z 2015r. poz. 1515 i poz. 1890), zarzadzam, co nastepuje:

8 1. Ustalam Regulamin funduszu soteckiego Gminy Michatowo, stanowigcy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

8 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom referatow Urzgedu Miejskiego w
Michatowie oraz kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych, ktérych zobowiazuje
do zapoznania si¢ z trescig niniejszego zarzadzenia.

8 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy .

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Michalowa

Wilodzimierz Kononczuk



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 175/2016
Burmistrza Michatowa

z dnia 01 lipca 2016 r.

Regulamin funduszu soleckiego Gminy Michalowo

81

1. Niniejszy regulamin okresla zasady realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 21 lutego
2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301 z p6zn. zm.).
2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)

4)

5)

Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Michatowa,

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Michatowie,

Zadaniu — nalezy przez to rozumie¢ przedsigwzigcie, o ktorym mowa w art. 2 ust. 6
ustawy z dnia 21 lutego 2004 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301 z pdzn.
zm.),

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 21 lutego 2004 r. o funduszu soteckim
(Dz. U. z 2014 r. poz. 301 z p6zn. zm.),

Whniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek, o ktorym mowa w art. 5 ust. 1 ustawy z
dnia 21 lutego 2004 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301 z pézn. zm.) na
formularzu stanowigcym zalgcznik Nr 2 do zarzadzenia w sprawie ustanowienia
Regulaminu funduszu soteckiego Gminy Michalowo oraz zasad wydatkowania $rodkow
funduszu soteckiego w ramach budzetu Gminy Michalowo.

8§ 2.

1. Projekt uchwaly w sprawie wyodrebnienia funduszu soteckiego przygotowuje Sekretarz
Gminy w terminie do 20 lutego roku poprzedzajacego rok budzetowy.

2. Wysoko$¢ funduszu soteckiego, zgodnie z art. 3. ust. 1 ustawy o funduszu soteckim ustala
Skarbnik Gminy w oparciu o:

1)

2)

3)

dane o wysokosci wykonanych dochodow biezacych z roku poprzedzajacego rok
budzetowy 0 dwa lata wg sprawozdania Rb-NDS,

dane o liczbie mieszkancéw gminy Michatowo na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacego
rok budzetowy o dwa lata. Liczbe mieszkancéw ogloszong przez Prezesa GUS przekazuje
Skarbnikowi Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego do dnia 10 lipca,

dane o liczbie mieszkancéw poszczegdlnych sotectw na dzien 30 czerwca roku
poprzedzajacego rok budzetowy. Liczbe mieszkancow poszczegdlnych sotectw
przekazuje Skarbnikowi Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego do dnia 10 lipca.



10.

11.

12.

Skarbnik Gminy do dnia 20 lipca przekazuje Sekretarzowi Gminy informacj¢ o wysokosci
srodkow funduszu soteckiego.

Wyznaczony pracownik w Referacie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Michatowie
przygotowuje poszczegdlnym solectwom, projekty zawiadomien — informacji o wysokosci
srodkow przypadajacych sotectwu w ramach funduszu soteckiego.

Informacje o wysokosci Srodkow funduszu soleckiego dla danego solectwa Burmistrz
Michatowa przekazuje Sottysom do dnia 31 lipca. Do informacji dotagczony jest wzor
whniosku.

Uprawnionym do korzystania z funduszu soteckiego jest sotectwo w imieniu, ktorego dziata
Sottys.

O sposobie wydatkowania funduszu soteckiego decyduje Zebranie Wiejskie.

Zakup ustug lub materiatow realizowanych w ramach zadania winien by¢ sprecyzowany pod
katem kosztowym oraz zakresowym.

Catkowita warto$¢ zadania powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty, w tym przygotowanie
niezbednej dokumentacji projektowej i planistycznej oraz nadzoru inwestorskiego, o ile jest
to wymagane.

Wydatki na zadania ujete we wniosku nie powinny by¢ wyzsze niz kwota wyliczona dla
sofectwa.

Zadania uchwalone przez mieszkancow sotectwa, Soltys - w formie wniosku - przekazuje
Burmistrzowi w nieprzekraczalnym terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok
budzetowy, ktorego wniosek dotyczy. Do wniosku nalezy dotaczy¢ protokot z zebrania wraz
z lista obecnosci.

Whiosek uchwalony przez Zebranie Wiejskie i ztozony przez Sottysa w terminie wskazanym
w ust.11 podlega ocenie zgodnie z kryteriami przyjetymi w niniejszym Regulaminie.

§3
Oceny wnioskow dokonuje Komisja Oceny Wnioskoéw, zwana dalej Komisja.
Komisja dziata w sktadzie, co najmniej 3 - osobowym.

Okreslenia zadan Komisji, jej sktadu osobowego - w tym jej Przewodniczacego dokonuje
Burmistrz w drodze odrgbnego Zarzadzenia.

Do cztonkéw Komisji stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z pdézn. zm.) dotyczace
wylaczenia pracownika.



5. Komisja dokonuje oceny wnioskow pod wzgledem formalnym (tj. czy wniosek: ztozony
zostal w wymaganym terminie, speinia warunki, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 ustawy,
zostal podpisany przez osoby uprawnione i dotagczono do niego wymagane zatgczniki) oraz
czy planowane do wykonania zadania s3:

1)
2)
3)

zadaniami wlasnymi gminy;
wpisuja si¢ bezposrednio w Strategi¢ Rozwoju Gminy Michatowo;
stuzg poprawie warunkéw zycia mieszkancow.

§4

1. Do zadan wlasnych gminy nalezg w szczeg6lno$ci zadania z zakresu:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

tadu przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami, ochrony $rodowiska i przyrody oraz
gospodarki wodnej;

gminnych drog, ulic, placéw oraz organizacji ruchu drogowego;

wodociggow 1 zaopatrzenia w wodg, kanalizacji, usuwania i oczyszczania $ciekow
komunalnych, utrzymania czystosci i1 porzadku oraz urzadzen sanitarnych, wysypisk 1i
unieszkodliwiania odpaddéw komunalnych, zaopatrzenia w energi¢ elektryczng i cieplng
oraz gaz;

dziatalnosci w zakresie telekomunikac;ji;

lokalnego transportu zbiorowego;

ochrony zdrowia;

pomocy spolecznej, w tym osrodkow 1 zaktadow opiekunczych;
wspierania rodziny i systemu pieczy zastepcze;j;

gminnego budownictwa mieszkaniowego;

10) edukacji publicznej;

11) kultury, w tym bibliotek gminnych i innych instytucji kultury oraz ochrony zabytkow i

opieki nad zabytkami;

12) kultury fizycznej i turystyki, w tym terenéw rekreacyjnych i urzgdzen sportowych;



13) zieleni gminnej i zadrzewienia;
14) cmentarzy gminnych;

15) porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i
przeciwpowodziowej, w tym wyposazenia 1 utrzymania gminnego magazynu
przeciwpowodziowego;

16) utrzymania gminnych obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz obiektow
administracyjnych;

17) polityki prorodzinnej, w tym zapewnienia kobietom w cigzy opieki socjalnej, medycznej
i prawnej;

18) wspierania i upowszechniania idei samorzadowej, w tym tworzenia warunkoéw do
dzialania 1 rozwoju jednostek pomocniczych i1 wdrazania programow pobudzania
aktywnos$ci obywatelskie;j;

19) promocji gminy;

20) wspotpracy i dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzadowych;

21) wspotpracy ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw;
2. Komisja:

1) w przypadku stwierdzenia brakdw lub uchybien wzywa wnioskodawce do uzupehienia
lub poprawienia wskazanych kwestii w terminie 3 dni od dnia dostarczenia wezwania,

2) przedstawia swoje rekomendacje wraz z wnioskiem w terminie umozliwiajgcym
dochowanie przez Wojta terminu okreslonego trescig art. 5 ust.5 ustawy.

§5.

1. W terminie do 10 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy, kserokopie wnioskow
zaakceptowane przez Burmistrza (wyrazona zgoda na uwzglednienie przedsiewzied
wskazanych we wniosku solectwa w projekcie budzetu gminy) przekazywane sg do Referatu
Finansowo Budzetowego oraz, w zaleznosci od zakresu merytorycznego wniosku - do
Referatu Inwestycyjno-Geodezyjnego, na samodzielne stanowiska pracy w Urzedzie lub
jednostkom organizacyjnym Gminy celem ujecia ich w materiatach planistycznych - w
planie wydatkow jednostki (referatu), sktadanych do projektu budzetu na nastepny rok
budzetowy.

2. Oryginaty wnioskdw pozostaja w dokumentacji Sekretarza.



w

. W przypadku odrzucenia wniosku sotectwa wyznaczony pracownik w Referacie

Organizacyjnym przygotowuje projekt zawiadomienia dla soltysa, zgodnie z wzorem
stanowigcym zalacznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

8 6.

Utworzony fundusz sotecki dla sotectw Gminy Michalowo uchwalany jest w formie
zalacznika do uchwaly budzetowej na dany rok.

Dysponowanie srodkami odbywa si¢ na zasadach ogoélnych stosowanych przy realizacji
wydatkow budzetu gminy w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych.

Srodki funduszu sofeckiego wydatkowane sa w kwotach i na zadania wskazane we
whnioskach, a ich realizacja konczy si¢ z dniem 31 grudnia roku budzetowego.

Wszelkie wydatki w ramach funduszu soteckiego dokonywane sa zgodnie z ustawg o
finansach publicznych.

Realizacja przedsiewzie¢ w ramach funduszu soteckiego zajmuja si¢ merytoryczne komorki
organizacyjne Urzgdu Miejskiego lub podlegtych mu jednostek.

§7.

Zakup ustug 1 materialow zwigzanych z realizacjg przedsigwzie¢ zgltoszonych przez
sotectwa powinien odbywac¢ si¢ na podstawie zlecen, zamowien i umow, ktérych strong
(nabywca) jest Gmina Michatowo.

Odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ zadan oraz realizacje wydatkéw w ramach funduszu
soteckiego sprawuja odpowiedni merytorycznie pracownicy Urzedu Miejskiego lub
kierownicy podleglych jednostek.

Kazdy dokument ksiggowy podlega opisaniu i podpisaniu przez osob¢ wymieniong w § 7
pkt.2 . Opis winien zawiera¢ informacj¢ wedtug schematu:

sZadanie pn................. zrealizowano w ramach funduszu soleckiego. Na rzecz solectwa
......................................... wydatkowano Srodki w  wWysoKoSCi  .cccieinniiiinnnnne.

Dowody zakupu moga obejmowaé inne zadania niz objete funduszem soteckim. Jednakze
opis dowodu ksiggowego powinien umozliwi¢ wyodrgbnienie przedsigwziecia i kwoty
wydatku realizowanego ze srodkow funduszu soteckiego.

Kontroli merytorycznej tj. potwierdzenia legalnosci, celowosci, gospodarno$ci, zgodno$ci
z zapisami ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz wilasciwe) klasyfikacji wydatkéw



strukturalnych dokonuje Zastepca Burmistrza, Sekretarz, Kierownik Referatu Inwestycyjno —
Geodezyjnego, aw poszczeg6lnych jednostkach — kierownicy tych jednostek.

Zgodnos$¢ dokumentu pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym potwierdza pracownik do
spraw ksiggowos$ci budzetowe;.

Kontroli wstepnej dokumentu dokonuje Skarbnik lub osoba przez niego upowazniona .

Wydatek do wyptaty zatwierdza Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona.

8§ 8.

Dowody ksiggowe powinny by¢ przedtozone do Referatu Finansowo Budzetowego
najpozniej do dnia 15 grudnia roku budzetowego celem uregulowania zaciagnigtych
zobowigzan do 31 grudnia roku budzetowego.

Niewykorzystane $rodki nie przechodza na kolejny rok budzetowy i nie moga by¢ ujete
w wykazie wydatkow, ktore nie wygasaja z koncem roku budzetowego.

§0.

Za prawidlowa ewidencje ksiggowa dowodow ksiegowych, zgodnie z dekretacja
I przepisami ustawy o rachunkowos$ci, w Urzedzie odpowiada pracownik do spraw
ksiggowosci budzetowe;.

Obowiazuje analityczna ewidencja w podziale na poszczeg6lne sotectwa.

§ 10.

Po zakonczeniu roku budzetowego, do dnia 20 lutego wyznaczony pracownik w Referacie
Organizacyjnym przedktada Burmistrzowi taczne sprawozdanie o realizacji funduszu
soleckiego, zawierajace plan 1 wykonanie poszczegdlnych zadan w sotectwach gminy
Michatlowo.

Do dnia 25 lutego roku nastepujacego po roku budzetowym Sekretarz przekazuje
Skarbnikowi Gminy materialty do przygotowania wniosku o zwrot z budzetu panstwa,
w formie dotacji celowej czesci wydatkéw wykonanych w ramach funduszu soteckiego.

§11.

W zakresie spraw nieuregulowanych w niniejszym regulaminie obowigzujg przepisy zawarte
w innych obowigzujacych zarzadzeniach Burmistrza Michatowa.

Burmistrz Michalowa

Wilodzimierz Kononczuk



Zalacznik Nr 1

do Regulaminu funduszu soteckiego

Gminy Michatowo

Michatowo, dnia .................. r.
Pan/Pani

Sobtys Wsi ceveiiiiiiiniininnen.

Na podstawie art. 3 ust. 1 i 2 ustawy z dnia dnia 21 lutego 2004 r. o funduszu soteckim (Dz.

U.z 2014 r. poz. 301 z p6zn. zm.) oraz uchwaty Nr .......................... Rady Miejskiej w Michatowie
zdnia ...l r. w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie funduszu soteckiego w budzecie
gminy na ............. rok, informuje, ze wysokos$¢ §rodkéw przypadajaca sotectwu ..................... w
ramach funduszu soteckiego na .............. rok  wynosi ...l 7zt slownie:
............................................................. zk.

Warunkiem wykorzystania przypadajacych solectwu srodkow jest ztozenie przez Pana/Pania
Burmistrzowi Michatowa, w terminie do 30 wrzesnia ................... r., wniosku zawierajacego
wskazanie przedsiewzie¢ przewidzianych do realizacji. Do realizacji moze by¢ przyjety wniosek

spetniajacy nastgpujace warunki:

- wskazujacy konkretne przedsiewzigcia, mieszczace si¢ w zakresie zadan wiasnych gminy, stuzace

poprawie warunkoéw zycia mieszkancow i zgodne ze strategia rozwoju gminy, wraz z uzasadnieniem ich

wyboru,

- zawierajacy rzetelne oszacowanie kosztow przedsiewzigé, przy czym koszty te nie moga by¢ wyzsze niz

kwota funduszu narok ............ wskazana w niniejszej informaciji.

Prawo do uchwalenia wniosku w sprawie przeznaczenia $srodkow funduszu przystuguje zebraniu
wiejskiemu. Inicjatywe w sprawie zglaszania propozycji wnioskow do uchwalenia posiadaja: sottys, rada
sotecka lub co najmniej 15 pelnoletnich mieszkancow solectwa. Majac na uwadze nieprzekraczalny
termin zlozenia wniosku, uptywajacy 30 wrzeénia ............ r., prosz¢ o zwolanie zebrania wiejskiego

w tej sprawie w odpowiednim terminie.
Burmistrz Michalowa

Zakaczniki:



1. Wzor wniosku w sprawie okreslenia przeznaczenia srodkoéw funduszu soteckiego.

WZOR

Whiosek solectwa w sprawie przeznaczenia Srodkow funduszu soleckiego

Burmistrz Michalowa
WNIOSEK

Na podstawie art. 5 ust. 1-4 ustawy z dnia dnia 21 lutego 2004 r. o funduszu soteckim (Dz. U.
z 2014 r. poz. 301 z pdzn. zm.) oraz uchwaty Nr .............. zebrania wiejskiego sotectwa .....cceeeeee.. z
dnia .....ccoevvvreennen. r. wnosze o uwzglednienie w projekcie budzetu realizacji przedsiewzigcia®
polegajacego na

Uzasadnieniem  przyjecia  realizacji  przedsiewzigcia — JESt?  iiieeeriieeesne s

Szacowane wydatki budzetu zwigzane z realizacja przedsigwziecia wyniosg .................. 783 i skladajg si¢ z

nastgpujacych pozycji:

T o eeeee——— zt
2 e ——————————————————— ittt et v 71
S e ———————————————————— ittt e r et e 7t

! Wniosek moze dotyczy¢ wigcej niz jednego przedsiewzigcia, jednakze taczny ich koszt musi miescié sig¢ w kwocie
funduszu.

2 W szczego6lnoSci winny to by¢ argumenty o zwigzku przedsiewziecia z wymogiem poprawy warunkow zycia
mieszkancow.

3 Nie wigcej niz kwota przyznana na dany rok.



Soltys Wsi .cevveiniinnnnnnn.

Zataczniki:

1.Protokot zebrania wiejskiego z dnia ...................... r.
2.Lista obecnosci zebrania wiejskiego z dnia ................. r.

OCENA WNIOSKU — ADNOTACJE URZEDOWE (nie wypelniac¢)

Wypetia Komisja powotana do zaopiniowania wnioskéw ztozonych w ramach funduszu soteckiego

1. OCENA FORMALNA WNIOSKU:

Kryteria oceny TAK NIE

1.Czy wniosek zostat ztozony w terminie?

2.Czy wniosek zostal podpisany przez osoby uprawnione?

3.Czy do wniosku dotaczono wymagane zataczniki:
— protokot zebrania wiejskiego
— uchwale w sprawie uchwalenia wniosku
— liste obecnosci zebrania wiejskiego
— inne (jesli wynikajg z tre§ci wniosku)

4.Czy przedsiewzigcia wskazane we wniosku:
— sg zadaniami wlasnymi gminy
— shuza poprawie warunkow zycia mieszkancow
— wpisuja si¢ w Strategi¢ Rozwoju Gminy Michatowo
— uzasadniono
— 0Szacowano ich koszty

5.Czy przedsiewziecia obejmujg okres jednego roku?

6.Czy przedsigwzigcia inwestycyjne nie wykraczajg poza solectwo?

7.Czy wydatki na przedsigwzigcia nie przekraczajg maksymalnej kwoty
wyliczonej dla sotectwa?

2.STANOWISKO KOMISJI:

Podpisy:

— przewodniczacy
e — czlonek

R F PR — cztonek
Michatowodnia .................oooii.. roku

3. AKCEPTACJA BURMISTRZA

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody® na uwzglednienie przedsiewzie¢ wskazanych we

WNIOSKU sotectwa .........ooevviiiiiiiiiiine, w projekcie budzetunarok ..................




Michatowodnia ...................... ... roku

Burmistrz Michalowa
3 Niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik Nr 2
do Regulaminu funduszu soteckiego

Gminy Michatowo
Michatowo, dnia .................. r.
Pan/Pani

Na podstawie art. 5 ust. 5 ustawy z dnia 21 lutego 2004 r. o funduszu soteckim
(Dz. U. z 2014 r. poz. 301 z p6zn. zm.), informujg¢, ze wniosek Sotectwa

w sprawie przeznaczenia Srodkow funduszu soteckiegona ................. r. zostat odrzucony.

Pouczenie

W przypadku odrzucenia wniosku Sotectwa przez Burmistrza, Sottys moze, zgodnie z art. 5 ust.6 ustawy
o funduszu soteckim, w terminie 7 dni od dnia otrzymania tej informacji wniosek podtrzyma¢, kierujac go do Rady
Miejskiej za posrednictwem Burmistrza.
W przypadku podtrzymania wniosku przez Sottysa, Rada Miejska rozpatruje wniosek w terminie 30 dni od
jego otrzymania. Burmistrz jest zwiazany rozstrzygnieciem Rady Miejskiej w tym zakresie.
Uchwalajac budzet, Rada Miejska odrzuca wniosek sotectwa w przypadku, gdy zamierzone przedsigwzigcia
nie spetniajag wymogow okreslonych w art. 1 ust. 3 ustawy o funduszu soteckim.



